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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 10000 RECTORIA Hoja 1 de 1
RETENCION e
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
: ARCHIVO DE ARCHIVO s e leTlp
GESTION CENTRAL
10000.01 ACTAS Se conserva en el Archivo Histérico
10000.01.04 ACTA COMISION DE PERSONAL 5 10 X |x |por mantener vigentes los valores
Convocatoria secundarios y se microfilman para
Orden del dia protegerios del deterioro o pérdida
Acta durante las consultas. Se selecciona el 100%
Anexos
Comunicaciones
10000.12 CONVENIOS
10000.12.01 CONVENIOS CON OTRAS ENTIDADES 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa,
Convenio y precedente ante un estudio
Acta de Inicio clentifico e histérico.
Acta cierre final
10000.20 INFORMES Seleccionar uno por afio
10000.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 X X |como muestra representativa
Comunicaciones Para digitalizar.
10000.20 INFORMES
10000.20.02 INFORME A ENTIDADES DE VIGILANCIA Y CONTROL 2 3 X x |Se selecciona en el Archivo de Geslion y se transfiere
Comunicaciones al Archivo Central solo aquellos que ameriten su
consevacion .
10000.37 RESOLUCIONES 5 10 X |x [Se conserva en el Archivo Histérico
Resolucién por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerios del deterioro o pérdida
durante las consultas.Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacion CT: Conservacién Total D: Digitali

o)

Firmga Presidente (a) Col'mlé Internp de




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 10001 OFICINA DE RELACIONES INTERINSTITUCIONALES E INTERNACIONALES Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCICN FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s | lerlo
GESTION CENTRAL
10001.20 INFORMES
10001.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 X X |Se conserva en el Archivo Histérico
Comunicaciones Seleccionar uno por afio como muestra
representativa Para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacién

Firga Presidente (a) Cdmité Intersio de Archio
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 10002 CENTRO DE INGLES Hoja 1 de 1
RETENCION D'S';?I\?AE'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO DE ARCHIVO g I el PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
10002.20 INFORMES Se conserva en el Archivo Histérico
10002.20.01 INFORME DE GESTION 3 X x |Seleccionar uno per afio
Comunicaciones como muestra representativa
Para digitalizar.
10002.41 CAPACITACION DOCENTE 10 x x |Seleccionar el 10% como
Convocatoria muestra representativa.
Formato de Inscripcion
Control de Asistencia
Memorias
Evaluacion
Listado de docentes a Certificar
10002.54 PRUEBAS DE VALIDACION Y SUFICIENCIA 3 X x |Se censerva en el Archivo Histérico
Inscripciones Seleccionar une por afio
Pruebas como muestra representativa
Listados de Estudiantes certificados Para digitalizar,
10002.55 CURSOS DE INGLES 3 X x |Seleccionar uno por afo como
Convocatoria muestra representativa para
Formato Inscripcién Digitalizar.
Control de Asistencia
Evaluacién
Disefio Curricular

CONVENCIONES:

S: Seleccién E: Eliminacién

CT: Conservacion Total

D: Digitalizacién

Firm Presidente (a) Cofité Intern dezjiT
4
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 11000 SECRETARIA GENERAL Hoja 1 de 3
RETENCION D'S';?NSA?ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s |le letlo
GESTION CENTRAL
11000.01 ACTAS
11000.01.01 ACTA DE CIERRE PROPUESTA DE LICITACION 5 10 x |x |Teniendo en cuenta la ley 80
Acta de 1993, sobre contratacion. Se selecciona el 100%
Anexo - Propuesta Licitacién
Comunicaciones
11000.01.07 ACTAS COMITE DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Historico
| Convocatoria por mantener vigentes los valores
QOrden del dia secundarios y se microfiman para
Acta protegerios del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
11000.01.18 ACTAS CONSEJO ACADEMICO 5 10 % | x |Seconserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfiman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicacicnes
11000.01.21 ACTAS CONSEJO ELECTORAL 5 10 x | x |Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfiiman para
Acta protegerios del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
11000.01.23 ACTAS CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO 5 10 X |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfiman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comuinicaciones
11000.01.25 ACTAS DE GRADO 10 10 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfiman para
|protegerios del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacién CT: Conservacion Total
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a Presidente (a) C@mité Interjio defArc
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m][g‘ REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

[JEIE TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA
PRODUCTORA: 11000 SECRETARIA GENERAL Hoja 2 de 3
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s g letlo
GESTION CENTRAL
11000.01.37 ACTAS COMITE ANTITRAMITE 5 10 X |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfiman para
Acta protegerlos del deterioro 0 pérdida
Anexos durante las consultas, Se selecciona el 100%
Comuinicaciones
11000.02 ACUERDOS 20 10 Se conserva en el Archivo Historico
por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerios del deterioro © pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
11000.20 INFORMES
11000.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 Selecclonar uno por afo
Comunicaciones como muestra representativa Para digitalizar.
11000.35 PROCESOS
11000.35.03 PROCESO ELECTORAL 5 10 Seleccionar como muestra
Inscripcion del candidato representativa de acuerdo
Lista de Jurados al valor secundario.
Lista y registro de volantes
Boletines Informativos
Acta de Instalacion
11000.37 RESOLUCIONES & 10 Se conserva en el Archivo Histérico
Resolucion por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos de! deterioro o pérdida
durante las consultas.Se selecciona el 100%
11000.39 TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 2 1 Se conserva en el Archivo Historico
Tabla de retencion documental por mantener vigentes los valores
Formato unico de inventario documental secundarios y se microfilman para
Comunicaciones protegerios del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacion

CONVENCIONES: S: Seleccion
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 11000 SECRETARIA GENERAL Hoja 3 de 3
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO e letlo
GESTION CENTRAL
11000.46 QUEJAS, RECLAMOS Y SUGERENCIAS 2 3 X |Se selecciona en el Archivo de Gestién
Comunicaciones y se transfieren al Archivo Central solo
Informes aquellos aque ameriten su conservacion
11000.47 NORMATIVIDAD LEGAL PROGRAMAS ACADEMICOS 2 3 x |Se conserva en el Archivo Historico
Actos Administratives por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro ¢ pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
11000.53 LIBRO DE REGISTRO 10 10 x |x |Se conserva en el Archivo Histérico
por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacién Total D: Digitaliz

Fira Presidente (a) Cofnite Interrip de




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 11001 Unidad de Gestién y Atencién Documental Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION EINAL 7
COoDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO DE ARGHIVE L Ll PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
11001.04 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES 2 3 Levantar Acta de Eliminacion
X X
Comunicaciones
11001.20 INFORMES
11001.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afo
Comunicaciones como muestra representativa
Para digitalizar.
PLANILLAS REGISTRO DE COMUNICACIONES
11001.33 OFICIALES 2 3 X Levantar acta de eliminacién
Registro de Documentos Recibidos
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D Digitaiizac‘o

O

Firm§& Presidente (a) Corgité Internd de

chivi
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 12000 OFICINA DE CONTROL INTERNO Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s | letlo
GESTION CENTRAL
12000.01 ACTAS
12000.01.11 ACTAS COMITE DE CONTROL INTERNO 10 x |x |Se conserva en el Archivo Histdrico
Convocatorias por mantener vigentes los valores
Orden del Dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
12000.20 INFORMES
12000.20.01 INFORME DE GESTION 3 X x |Seleccionar uno por afic
Comunicaciones como muestra representativa
Para digitalizar.
12000.20.02 INFORME A ENTIDADES DE VIGILANCIA Y CONTROL 3 X x |Se selecciona en el Archivo de Gestion y se transfiere
Informe al Archivo Central solo aquelles que ameriten su
Comunicaciones consevacion .
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Tolal D: Digitalizafion
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 13000 OFICINA DE RELACIONES INSTITUCIONALES E INFORMACION Hoja 1 de 1
RETENCION MR o
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e letlo
GESTION CENTRAL
13000.20 INFORMES
13000.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comuricaciones como muestra representativa
Para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacid

"'\

Firma Rresidente (a) Comit§ Interno

Ar

ivo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 14000 OFICINA DE PLANEACION Hoja 1 de 1
RETENCION M
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s |le letlo
GESTION CENTRAL

14000.01 ACTAS

14006.01.09 :g;’;g?&ﬂggﬁ Sggﬁg AEDAUTOEVALUACION % 2 10 gy 1l Se conserva en el Archivo Histérico por mantener
Convocatoria vigentes los valores secundarios y se microfilman
Orden del dia para protegerlos del deterioro o pérdida durante las
Acta consultas. Se selecciona el 100%
Anexos
Comunicaciones

14000.01.36 ACTAS COMITE DE CALIDAD 2 10 x |x |Se conserva en el Archivo Histérico por mantener
Convocatoria vigentes los valores secundarios y se microfilman
Orden del dia para protegerlos del deterioro o pérdida durante las
Acta consultas. Se selecciona el 100%
Anexos
Comunicaciones

14000.20 INFORMES Seleccionar uno por afic

14000.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X X |como muestra representativa
Comunicaciones Para digitalizar.

14000.20.02 INFORMES A ENTIDADES DE VIGILANCIA Y CONTROL 2 3 X x |Se selecciona en el Archive de Geslion y se transfiere
Informe al Archivo Central solo aquellos que ameriten su
Comunicaciones consevacion .

14000.32 PLAN

14000.32.01 PLAN DE DESARROLLO 2 5 X x |Seleccionar el 10% como
Cuadros muestra representativa para su digitalizacion
Estudios técnicos
Evaluacion de Estudios Técnicos
Formatos

14000.52 SISTEMA GESTION DE CALIDAD 2 5 x [x |Seconserva en el Archivo Histérico por mantener
Procesos Estrategicos vigentes los valores secundarios y se microfilman
Procesos Misionales para protegerlos del deterioro o pérdida durante las
Procesos de Apoyo consultas. Se selecciona el 100%
Procesos de Evaluacién
Comunicaciones

CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacign

(”\

Firmg Presidente (a) Corjité Internd de Agéhiv




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 14100 Unidad de Planeacién Economica Financiera Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION EIAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ letlo

GESTION CENTRAL

14100.16 ESTUDIO PRESUPUESTALES 2 3 X x |Levantar acta de eliminacion
Estudios de costos

14100.20 INFORMES Seleccionar uno per afio
14100.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X X |como muestra representativa Para digitalizar.
Comunicaciones

14100.36 PROYECTOS
14100.36.03 PROYECTO DE PRESUPUESTO DE INVERSION 2 5 % x |Selecionar el 10% como muestra representativa
Presupuesto de rentas y recursos de capital para su digitalizacion

Presupuesto de gastos de funcionamiento e inversién

CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacion

Firma Presid

nte (a) Comité Interfo de Arcljivo
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REPUBLICA DE COLCMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 14200 Unidad Estadistica informacion Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION EINAL
CODIGC SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s | letlo
GESTION CENTRAL
14200.19 INDICADORES
14200.19.01 INDICADORES DE GESTION 1 3 by x |Levantar acta de eliminacién
Informes
14200.20 INFORMES
14200.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa Para digitalizar.
Informes estadisticos
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacion

Firma Presuﬂent a) Comité Interno §e Archivi
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DCCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 14300 Unidad de Planeacion Fisica Hoja 1 de 1
RETENCION R
CoDl ERIES - SUBSERIES Y TIP ES PROCEDIMIENTO
GO SERIES S 0S5 DOCUMENTAL| ARCHIVO DE ARGHIVO T
GESTION CENTRAL
14300.01 ACTAS
14300.01.27 ACTAS JUNTA DE CONSTRUCCIONES 5 10 x |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
14300.20 INFORMES
14300.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X X |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
14300.34 PLANOS DE LA ESTRUCTURA DE LA ENTIDAD 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Planos por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas
durante las consultas, Se selecciona el 100%

CONVENCIONES:

S: Seleccion E: Eliminacion

CT: Conservacion Total

D: Digitalizacion

(‘\

Firma Presldente (a) Comité Inferno de Al chiU !
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

QOFICINA
PRODUCTORA: 15000 CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO Hoja 1 de 1
RETENCION PR
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s | letlp
GESTION CENTRAL
15000.20 INFORMES
15000.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar une por ano
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
15000.20,02 INFORME A ENTIDADES DE VIGILANCIA Y CONTROL 2 3 X x |Se selecciona en el Archive de Gestion y se transfiere
Informe al Archivo Central solo aquellos que ameriten su
Comunicaciones consevacion .
15000.35 PROCESOS
PRQOCESOS DISCIPLINARIOS DE PERSONAL 3 5 s I Archivo Histéri
15000.35.02 ADMINISTRATIVO Y DOCENTE % g [PRCPNSENAENEIARING HISIONDY
Regisro de sanciones disciplinarias per mantener vigentes los valores
Resoluciones del proceso secundarios y se microfiman para
Providencias prategerlos del deterioro o pérdida
Auto de sustanciacion durante las consultas
Auto interlocutorios durante las consultas. Se selecciona el 100%
Fallos
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacién Total D: Digitalizacipn

~

Firmg Presidente (a) Confité Interng de Agthiv:
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QFICINA
PRODUCTORA:

REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

16000 OFICINA JURIDICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Hoja 1 de 1

COoDIGO

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION

FINAL

ARCHIVO DE
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

o

E

CT

PROCEDIMIENTO

16000.03

16000.20
16000.20.01

16000.35
16000.35.04

16000.35.05

16000.40
16000.40.01

CONCEPTOS JURIDICOS
conceplos
Comunicaciones

INFORMES
INFORMES DE GESTION
Comunicaciones

PROCESOS

PROCESOS DE DEFENSA JUDICIAL
Comunicaciones

Demanda

Tras lado de Demanda

Notificacion

Pruebas

Fallo

Recursos

Fallo seguna Instancia

PROCESOS COBROS COACTIVOS
Actas de compromiso de cobro coactivo
Comunicaciones

mandamiento de pago

Notificacion

Excepciones

Fallo

CONCILIACION

CONCILIACION EXTRAJUDICIAL O JUDICIAL
Solicitud de Convocatoria de Coenciliacion Extrajudicial y

anexos
Ficha Técnica

Oficio de remision al comité de conciliacion

Concepto Comité Conciliacion
Certificacion
Diligencia de Conciliacién

1 5

Seleccionar como muestra representativa de acuerdo
al valor secundario,

Seleccionar uno por afno
como muestra representativa para digitalizar.

Una vez termine el tiempo de Retencion en el Archivo
Central la serie se conserva en el Archivo Histdrico de

la entidad.

Una vez termine el tiempo de Retencion en el Archivo
Central la serie se censerva en el Archivo Histérico de

la entidad.

Una vez termine el tiempo de Retencion en el Archive
Central la serie se conserva en el Archivo Histdrico de

la entidad.

CONVENCIONES:

S: Seleccion E: Eliminacion

CT: Censervacion Total

D: Digitalizacién

Firma rent m

T nterno die Archi




REFUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 20000 VICE-RECTORIA ADMINISTRATIVA Hoja 1 de 2
RETENCION ™
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s | leTlp
GESTION CENTRAL

20000.20 INFORMES Seleccionar uno por afio

20000.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |como muestra representativa para digitalizar,
Comunicaciones

20000.25 ORDEN DE COMPRA 2 40 A % |Una vez digitalizado,
Cotizacion levantar el acta de eliminacién
Disponibifidad presupuestal
Crden de compra

20000.26 CRDEN DE OBRA 2 10 X x |Una vez digitalizado,
Certificado de disponibilidad presupuestal levantar el acte de sliminacion
Cemunicaciones
Propuesta
Orden de obra

20000.27 ORDEN DE PAGC 2 10 X %  |Una vez digitalizado,
Certificado de disponibilidad presupuestal levantar el acta de eliminacion
Comunicaciones
Propuesta
Factura o Cuenta de cobro

CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Congervacion Total D: Digitalizacién

Do, D)2

Firma Rresidente (a) Corfité Internb de




REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 20000 VICE-RECTORIA ADMINISTRATIVA Hoia 2 de 2
D
RETENCION L
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s | letlo
GESTION CENTRAL

2000028 ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS b 10 X % |Una vez digitalizado,
Propuesta levantar el acta de eliminacién
Certificado de disponibilidad presupuestal
Comunicaciones
Informes
Orden de prestacion de servicios
Acta

20000.29 ORDEN DE TRABAJO 2 10 X ¥ [Una vez digitalizade,
Prepuesta levantar el acta de gliminacion
Certificaclo de disponibilidad presupuestal
Comunicaciones
Informes
Oirdlen de prestacién de servicios
Acta

20000.30 ORDEN GENERAL 2 10 X % {Una vez digitalizado,
Certificad de disponibilidad presupuestal levantar ¢l acta de eliminacion
Comunigaciones
infurmes

CONVENCIONES: S Seleccidn E: Eliminacién CT: Conservacion Total D Digitalizacion

Firma Pregidente (a) Comitéjinterno dg Arc




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 21000 Divisién de Recursos Humanos Hoja 1 de 3
RETENCION e
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ letlp
GESTION CENTRAL

21000.01 ACTAS Se conserva en el Archive Historico

21000.01.08 ACTAS COMITE ADMINISTRATIVO 5 10 X |x |por mantener vigentes los valores
Convocatoria secundarios y se microfiiman para
Orden del dia protegerlos del deterioro o pérdida
Acta durante las consultas. Se selecciona el 100%
ANExos
Comunicaciones

21000.01.15 ggg‘gﬁggmiw_:g%ﬂéigﬁaﬂgNACION * 5 10 g s Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Qrden del Dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones

21000.01.33 ACTAS COMITE DE CONCILIACION 5 10 x [x |Seconserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicacicnes

21000.01.34 ACTAS COMITE CARRERA ADMINISTRATIVA 5 10 X |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones

21000.01.35 ACTAS COMITE CONCILIACION Y CONVIVENCIA B 10 Se conserva en el Archivo Histarico
LABCRAL X |x
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones

CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacién Total D: Digitalizacién

("‘\

Firma Pr

idente (a) Comitd Internc e/—‘?ﬁ
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 21000 Divisién de Recursos Humanos Hoja 2 de 3
P DISPOSICICN
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e loT
GESTION CENTRAL
21000.05 CONSTANCIAS LABORALES 2 3 X Una vez digitalizado,
Constancias levantar el acta de eliminacion
Estampilla de impuesto municipal
21000.18 HISTORIA LABORAL 5 50 X El tiempo de servicio de un trabajador en promedio

Actas de posesion

Fotocopia de Cedula de Ciudadania
Documentos de salud, pensién,cesantias
Anticipo de cesantias parcial o total
Auxilios

Certificados de antecedentes disciplinarios y fiscales
Certificados de estudios

Certificados de ingresos y retenciones
Fotocopia de Certificado judicial

Conlrato

Declaracion juramentada, boletin de deudores y
consignacion

Resoluciones

Evaluacion desempeno

Evaluacion hoja de vida

Fotocopia incapacidades

Hoja de vida y soportes segun convocatoria
Hoja de control

Fotocopia Libreta militar

Llamadas de atencion

Declaracién extra juicio ante notario
Examen medico

Registro civil de nacimiento

Estampillas de pago de impuestos

Formato hoja de vida Unica
Comunicaciones

Permisos de personal

Notificaciones

Reporte de puntos

es de 25 afios, por lo tanto en el archivo de gestion
se conser-vara cinco afios una vez se
jubile o retire de la institucion. Se selecciona el 100%

CONVENCIONES:

S: Seleccion E: Eliminacién

CT: Conservacién Total

D: Digitalizacion ‘
(‘\ O\N
i

Firma Presiflente (a) Comité Iterno de jArcjfivo
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

QOFICINA
PRODUCTORA 21000 Divisién de Recursos Humanos Hoja 3 de 3
RETENCION B
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e leTlp
GESTION CENTRAL
21000.20 INFORMES
21000.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
21000.20.02 INFORMES A ENTIDADES DE VIGILANCIA Y CONTROL 2 3 X X |Se selecciona en el Archivo de Gestion y se transfiere
Informe al Archivo Central solo aquellos que ameriten su
Comunicaciones consevacion .
21000.24 NOMINA 2 10 X x |Seleccionar una muestra
aportes a seguridad social y riesgos profesionales representativa del 10%
Novedades
liquidacion de aportes parafiscales
Copia de liquidacién de cesantias
21000.41 PROGRAMAS
21000.41.01 PROGRAMAS DE CAPACITACION 2 1 X Levantar acta de eliminacion
Programa de documentos, por ser
Comunicaciones documentos transitorios y la
Informes respectiva certificacion va z la historia laboral.
CONVENCIONES: 8: Seleccién E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: DigitaliZacién

Do)

Firma Presidente (a) Corfité Interrp de #rchivo l
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OFICINA
PRODUCTORA

REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

22000 Divisién Financiera

Hoja 1 de 1

CODIGO

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

ARCHIVO DE
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

w

E |CT|D

PROCEDIMIENTO

22000.07
22000.07.01

22000.07.02

22000.07.03

22000.20
22000.20.01

22000.20.02

CONTRATOS

CONTRATO DE ARRIENDO

Certificado de disponibilidad presupuestal
Contrato

CONTRATOC DE OBRA

Acta de Inicio

Certificado de disponibilidad presupuestal
Viabilidad Técnica

Pliego de condiciones

Cotizacion

Acta de Evaluacién de la propuesta
Contrato

Informes de Actividades
Comunicaciones

Acta final o de entrega

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
Certificado de disponibilidad presupuestal
Gaceta departamental

Consignacién de deudores morosos

Cotizacion

Pagos de timbre

Poliza

Contrato

INFORMES

INFORME DE GESTION
Informe de actividades
Informes técnicos y financieros
Comunicaciones

INFORMES A ENTIDADES DE VIGILANCIA Y CONTROL
Informe

10

10

10

Levantar acta de eliminacién

Seleccionar el 10% como
muestra representativa,
de acuerde a la ley 80 de
contratacion.

Levantar acta de eliminacion

Seleccionar uno por afo

consevacion .

como muestra representativa para digitalizar.

Se selecciona en el Archivo de Gestion y se transfiere
al Archivo Central solo aquellos que ameriten su

CONVENCIONES:

8: Seleccién E: Eliminacién

CT: Conservacion Total

D: Digitalizacién

1

Firma Prgsidente (a) Comifg Interno

de Alrchivio




= REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
BElS TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 22100 Unidad de Contabilidad Hoja 1 de 1
RETENCION pipE sl
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s | letlo
GESTICN CENTRAL
22100.13 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 5 5 X x |Levantar acta de eliminacién,
Relacion de estampillas teniendo como base la
Retencion de ica Ley 962 de 2005.
Retencién de iva
Retencién en la fuente
22100.20 INFORMES
22100.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
Informe de actividades
Informes de los estados contables de las cuentas
de planeacién y presupuesto
Informe pago a terceros
Informes técnicos y financieros
22100.20.02 INFORMES A ENTIDADES DE VIGILANCIA Y CONTROL 2 3 X X |Se selecciona en el Archivo de Gestion y se transfiere
Informe al Archivo Central solo aquellos que ameriten su
consevacion .
22100.22 LIBROS DE CONTABILIDAD Teniendo como base legal la Ley 962 de 2005.
22100.22.01 BALANCE Y ESTADOS FINANCIEROS 10 10 X x |Levantar acta de eliminacién
22100.22.02 LIBRO AUXILIAR 10 10 X x |Levantar acta de eliminacion
22100.22.03 LIBRO DIARIO 3 10 X x |Levantar acta de eliminacion
22100.22.04 LIBRO MAYOR 10 10 X x |Levantar acta de eliminacion

CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacién Total D: Digitalizacién g E W
Firma Prgsidente (a) Coml‘lnterno eNCWO !




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 22200 Unidad de Presupuesto Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHIVO s [ letlp
GESTION CENTRAL
22200.01 ACTAS Se conserva en el Archivo Histérico
ACTAS CONSTITUCION Y CANCELACION DE
FEACEER RESERVAS 3 L X [x |por mantener vigentes los valores
Convocatoria secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comuinicaciones
22200.15 EJECUCION PRESUPUESTAL b 3 X x |Levantar acta de eliminacién
Certificado de Disponibilidad
Ejecucion de Ingreso
Ejecucion de Gastos
Ejecucion de Reservas Presupuestales de la vigencia
22200.20 INFORMES
22200.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
Informes presupuestales como muestra representativa para digitalizar
Cemunicaciones
22200.20.02 INFORMES A ENTIDADES DE VIGILANCIA Y CONTROL 2 3 X x |Se selecciona en el Archivo de Gestion y se transfiere
Informe al Archivo Central solo aquellos que ameriten su
22200.36 PROYECTOS consevacion .
PROYECTOS DE ACUERDOS DE MODIFICACIONES
22200,36.01 PRESUPUESTALES 5 5 X % |Levantar acta de eliminacion
Proyectos
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacion

(‘\

Firma Hresidente (a) Comfité Interng de Afchio

S e g —




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 22300 Unidad de Tesoreria Hoja 1 de 2
RETENCION DiSF;?NSAElON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHIVO s [ letlo
GESTION CENTRAL
22300.20 INFORMES
22300.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 X Ix x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra rerpresentativa para digitalizar
Certicado de Ingresos y Retenciones Eliminacién de cheques
22300.20.02 INFORMES A ENTIDADES DE VIGILANCIA Y CONTROL 2 3 X X |Se selecciona en el Archivo de Gestion y se transfiere
Informe al Archivo Central solo aguellos que ameriten su
PAC Vigencia consevacion .
PAC de cuentas por pagar
Acto de Constitucion de la cuenta por pagar
22300.23 MOVIMIENTOS DIARIOS DE INGRESOS 10 10 X x |Levantar acta de eliminacién,
Reporte Diario Cierre de Caja teniendo como base legal la
Comprebante Ingreso de Caja a Contabilidad Ley 962 de 20065.
Comprobante Ingreso de Caja a Presupuesto
Comprobante de Consignacién a Bancos
Comprebante Contable de Ingresos a Bancos
Comprebante de Presuouesto de Ingreso a Bancos
Conciliacién Bancaria
Extracto Bancario
Consignaciones
22300.49 COMPROBANTE
22300.49.02 COMPROBANTE DE PAGO 2 3 X X |Levantar acta de eliminacion,
Comprobante de pago teniendo como base legal la
Orden de pago Ley 962 de 2005‘.
Orden General
Orden de Prestacion de Sercivio Los tipos documentales se archivan
Contrato de Orden de Prestancién de Servcio segun la Orden de Prestacion.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacién Total

D: Digitalizacién

Do

Firma Plesidente (a) Comge Internojde Ar l\o
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REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 22300 Unidad de Tesoreria Hoja 2 de 2
RETENCION D’Si?'fAE'DN
- P EDIMIENT
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVODE| ARCHIVO i P ROCEDIMIENTO

GESTICN CENTRAL

Orden de Obra

QOrden Contrato de Obra

Orden de Compra

Orden Contrato de Compra
Certificado de disponibilidad presupuestal
Estampilla Pro Hospital Erasme Meoz
Estampilla de Pro Cultura

Solicitud

Cotizacién

Propuesta

Actas de inicio

Acta de Modificacion

Acta final

Hoja de vida

Camara de comercio

Reglstro Unico Tributario
Antecedentes de Contraloria
Antecedentes de Procuraduria
Antecedentes judiciales

Seguridad Sccial

Factura o cuenta de cobro

Entrada almacen

Certificado de cumplimiento
Seguridad Social

Soporte de pago (consignacion o transferencia)

CONVENCIONES:

S: Seleccion E: Eliminacién

CT: Censervacién Total

D: Digitalizacion

\

'\

Firma Presid

ente (a) Comité Inferno de Archiy, )
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 22400 Unidad de Almacen e Inventario Heoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e letlo
GESTION CENTRAL
22400.01 ACTAS Se conserva en el Archivo Historico
22400.01.02 ACTAS DE BAJA DE ELEMENTOS Y EQUIPOS 5 10 x |x |por mantener vigentes los valores
Convocatoria secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
ANExos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
22400.08 CONTROL DE ELEMENTOS 2 2 X |Seleccionar para eliminar
Comprobante de Salida Elementos Devolutivos los pedido de elementos
Comprobantes de Salida Elementos de Consumo de consumo
Comprobante de salida elementos de consumo adquiridos
por el FRIE
22400.20 INFORMES
22400.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 x |Seleccionar uno por afo
Comunicaciones como muestra rerpresentativa para digitalizar
22400.21 INVENTARIO 2 3 X x |Levantar acta de eliminacién
Inventario de elementos de baja
Inventario de elementos devolutivos
Inventario por perdidas
Formato de traslados
22400.31 CONSTANCIA DE LIBRE RESPONSABILIDAD 2 3 X x |Levantar acta de eliminacion
EN INVENTARIO
Constancias
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacion

Firma Pre

ente (a) Comité fhtemo dd Archiyo l
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 23000 Division de Sistemas Hoja 1 de 1
RETENCION S
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e letlo
GESTION CENTRAL
23000.20 INFORMES
23000.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por ano
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar

CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total

D: Digitalizacién 1

Firma Presfdente (a) Comité Ihterno dg Archy
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 24000 Division de Servicios Generales Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHIVO s e letlo
GESTION CENTRAL
24000.20 INFORMES
24000.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 X X |Seleccionar uno per arnio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar
24000.32 PLAN
PLAN ANUAL DE REQUERIMIENTO DE VIGILANCIA Eidjsei .
24000.32.02 5 3 % % eleccionar uno por ano
Comunicaciones como muestra representativa
para digitalizar
24000.48 PROGRAMACICN SEMESTRAL DE TRABAJO 1 2 X x |Seleccionar uno per afio
Comunicaciones como muestra representativa
para digitalizar
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacién
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Firma Pr

idente (a) Comitg Interno ge Ap hiv‘
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 30000 VICERRECTORIA ACADEMICA Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION EINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE | ARCHIVO s | letlp
GESTION CENTRAL
30000.20 INFORMES
30000.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa en soporte papel.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacién
Firma Hresidente (a) Comgé Internd de Agthiyo
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REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 31000 VICERRECTORIA ASISTENTE DE ESTUDIOS Hoja 1 de 1
4 DISPOSICION
RETENCION FINAL
COoDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [E letlo
GESTION CENTRAL
31000.01 ACTAS Se conserva en el Archivo Histérico
31000.01.14 ACTAS COMITE CURRICULAR CENTRAL 5 10 X |x |por mantener vigentes los valores
Convocatoria secundarios y se microfilman para
Orden del dia protegerlos del deterioro o pérdida
Acta durante las consultas. Se selecciona el 100%
ANExXos
Comunicaciones
31000.20 INFORMES
31000.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 x |Seleccionar unc por afno
Comunicacicnes como muestra representativa para digitalizar
CONVENCICNES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacién Total D: Digitalizacion

u\

Firma Présidente (a) Comit* Interno 3ie Arghiv




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
RODUCTORA: 31100 DIVISION DE EDUCACION A DISTANCIA Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE | ARCHIVO e letlo
GESTION CENTRAL
31100.01 ACTAS Se conserva en el Archivo Historico
ACTAS COMITE DE COORDINAGION EDU. A 5 10
31100.01.30 DISTANCIA X |x |por mantener vigentes los valores
Convocatoria secundarios y se microfilman para
Orden del dia protegerlos del deterioro o pérdida
Acta durante las consultas. Se selecciona el 100%
ANEXOS
Comunicaciones
31100.12 CONVENIOS
31100.12.04 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES MARCO 2 10 x |Seleccionar el 10% como
Convenio muestra representativa
Comunicaciones y precedente ante un estudio
cientifico e historico.
31100.20 INFORMES
31100.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones come muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: §: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacién

-

Firma Prgsidente (a) Comitg Interno He Agthiv
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 31101 Unidad de Capacitacion y Evaluacion a Distancia Hoja 1 de 1
RETENCION DISPF?NSAEION
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [e letlp
GESTION CENTRAL
31101.20 INFORMES
31101.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 x |Seleccionar uno por afo
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
31101.41 CAPACITACION DCCENTE 5 10 x |Seleccionar el 10% como
Convocatoria muestra representativa.
Formato de Inscripcion
Control de Asistencia
Memorias
Evaluacion
Listado de Tutores a Certificar
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminaciéon CT: Conservacion Total D: Digitalizacion

Firma Prebidente (a) Comitéinterno de Arcjfivo \
i




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 31102 Unidad de Registro y Control a Distancia Hoja 1 de 1
” DISPOSICION
RETENCION ERAT
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ letlo
GESTION CENTRAL
31102.20 INFORMES
31102.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
31102.42 CONTROL DE MATRICULAS 3 10 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Formato de matricula por mantener vigentes los valores
Fotocopia del pago de matricula secundarios y se micrefilman para
Vacunas protegerlos del deterioro o pérdida
Serclogia durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacién Total D: Digitalizacion

DDl

Firma Pfesidente (a) Comigé Intern de@n




[;.-_-:‘;.3 REPUBLICA DE COLOMBIA
[@% UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 31103 Cread Arauca Hoja 1 de 1
RETENCION D'SF;?NS,;EQON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE | ARCHIVO s [ leTlp
GESTION CENTRAL
31103.20 INFORMES
31103.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por ano
comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.

CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacién

("i

Firma Prgsidente (a) Comifg Internoide Ar,




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

RS TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA
PRODUCTORA 31104 Cread Bogota Hoja 1 de 1
RETENCION DES';?NSAE'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ letlp
GESTION CENTRAL
31104.20 INFORMES
31104.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.

CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacién CT: Censervacion Total D: Digitalizacion

(N

Firma Presidente (a) Comi Internolde Arfhi
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 31105 Cread Bucaramanga Hoja 1 de 1
RETENCION D‘SZ?N?;E'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHIVO s g ler
GESTION CENTRAL
31105.20 INFORMES
31105.20.01 INFORMES DE GESTION 3 X Seleccionar uno por afio
comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacidn

Firma Plesidente (a) Comi

¢ Interncide Arghi




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 31106 Cread Chinacota Hoja 1 de 1
RETENCION D'S';?NSAE'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE | ARCHIVO s [e letlo
GESTION CENTRAL
31106.20 INFORMES
31106.20.01 INFORMES DE GESTION 3 X x |Seleccionar uno per afio
comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.

CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacion

Firma Pesidente (a) Comi

& Internolde Ar
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 31107 Cread Durania Hoja 1 de 1
RETENCION o
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s | letlo
GESTION CENTRAL
31107.20 INFORMES
31107.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.

CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizaéién

e

Firma Pesidente (a) Comi§ Interno eU




E REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

E % TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA
PRODUCTORA 31108 Cread Ocafia Hoja 1 de 1
RETENCION D‘Si?NSAE'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE [ ARCHIVO s e letlo
GESTION CENTRAL
31108.20 INFORMES
31108.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X % |Seleccionar uno por afo
comunicacicnes comoe muestra representativa para digitalizar.

CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizaicion




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 31108 Cread Saravena Hoja 1 de 1
RETENCION DISF;?NSAE'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHIVO s e letlo
GESTION CENTRAL
31109.20 INFORMES
31109.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.

CONVENCIONES:

S: Seleccioén E: Eliminacién

CT: Conservacién Total

D: Digitalizacién




U= REPUBLICA DE COLOMBIA
IE' 5 UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA
PRODUCTORA 31110 Cread Tame Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHIVO s [ letlo
GESTION CENTRAL
31110.20 INFORMES
31110.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por ano
comunicaciones come muestra representativa para digitalizar,
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacién Total D: Digitalizacitn

Firma Prgsidente (a) Comit




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 31111 Cread Sancayetano Hoja 1 de 1
RETENCION D'SZ%S;E'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s | letlo
GESTION CENTRAL
31111.20 INFORMES
31111.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.

CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacién CT: Conservacion Total

D: Digitalizacién‘

("\

Firma P

fesidente (a) Comité Internd de ApChiyo




REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 31112 Cread Zulia Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s cTlo
GESTION CENTRAL
31112.20 INFORMES
31112.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afo
comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.

CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total

D: DlgltallzaC|on ‘

Firma Pri

idente (a) Comit& Interno
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 31113 Cread Santiago Hoja 1 de 1
RETENCION D'SF;?N?;E'GN
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE | ARCHIVO s |le leTlp
GESTICN CENTRAL
31113.20 INFORMES
31113.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.

CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacion 1

(

nl

Firma P

psidente (a) Comi

¢ Internojde




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCC DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 31114 Cread Herran Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s | leTlo
GESTION CENTRAL
31114.20 INFORMES
31114.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacion

ité Internp de

residente (a) Co

C
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 31115 Cread Salazar Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION EINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHIVO s e letlo
GESTION CENTRAL
31115.20 INFORMES
31115.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccienar uno por afio
comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.

CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacién Total D: Digitalizacion

("\

FirmagPresidente (a) Cofité Interho de frchivo




REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 31116 Cread Cachira Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION Beiy
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ lerlo
GESTION CENTRAL
3111620 INFORMES
31116.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x  |Seleccionar uno por afo
comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.

CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total ‘F

D: D‘gitalizTién1
(

WJ

Firma F

residente (a) Comité Internd de hi‘o
!
)




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 31117 Cread Gramalote Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE [ ARCHIVO s [g lerlo
GESTION CENTRAL
31117.20 INFORMES
31117.20.01 INFORMES DE GESTION 3 X X |Seleccionar uno por afo
comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.

CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacién Total

D: Digitalizacién !
"-\
(>Dw

Firma P

esidente (a) Com

¢é Interng de




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 31118 Cread Tibu Hoja 1 de
RETENCION D'SF;%SACL”ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE | ARCHVO | |- |1
GESTION CENTRAL
31118.20 INFORMES
31118.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno peor afo
comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.

CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Censervacién Total

D: Digitallzaciér‘

(

'\

Firma

residente (a) Confité Inter

de Hrchivo
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 31119 Cread Arboledas Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e letlo
GESTION CENTRAL
31119.20 INFORMES
31119.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.

CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacién CT: Conservacién Total D: Digitalizacién

™~

Firma Prgsidente (a) Comi

Interno e Agthiv




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 31200 Oficina de Admisiones y Registro Control
RODUCTORA: Académico Hoja 1 de 2
RETENCION D'SPFIONS:E'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE | ARCHIVO s e letlo
GESTION CENTRAL
31200.01 ACTAS
31200.01.05 ACTAS COMITE DE ADMISIONES 5 10 X |x |Seconserva en el Archivo Histdrico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
31200.17 HISTORIAS ACADEMICAS 6 15 X |x |Contar a partir de la fecha de graduacion del alumno
Hoja de Vida Académica Cinco afios para conservarse en el archivo de gestion.
Fermularic de [nscripcion En el caso que dentro de este lapso inicie una
Resultado de Pruebas ICFES especializacion se reiniciaran los cinco afos en
Fetocopia diploma bachiller la gestién. Se selecciona el 100%
Fotocopia de documento de identidad
Registro Civil
Certificado Medico La historia académica es considerada activa
Fotecopia Libreta Militar utilizandoe el tiempo comprendido entre
Resoluciones * la carrera y tiempo de retencién en el archivo
Reconocimientos — Sanciones * de gestion y semiactiva una vez el
Formato situacion académica * estudiante graduado no inicia otra carrera
Paz y salvo para grado 0 especializacion conservandola por
Acta de sustentacion quince afios e inactivo si pasado este lapso de tiempo
Notas originales no se consulta. Algunos tipos documentales
dependeran de la situacién académica del estudiante
Los estudiantes Inactivos y Excluidos permaneceran
dos {2) afios en el Archivo de Gestion.
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacién CT: Conservacion Total

D: Digitalizaciér; !
wa

Firma Pregidente (a) Comité §nterno dé Archivo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 31200 Oficina de Admisiones y Registro Control
RODUCTORA: Académico Hoja 2 de 2
? DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHIVO s | letlo
GESTION CENTRAL
31200.20 INFORMES
31200.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar une por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar
31200.45 CALIFICACICNES ACADEMICAS
31200.45.01 LISTAS DE CALIFICACIONES ACADEMICAS & 15 x |x |Se conserva en el Archivo Histérico por mantener
vigentes los valores secundarios y se microfilman
para protegerlos del deterioro o perdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
31200.14 CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
Constancias de Estudios como muestra
Certificaciones de Notas representativa para
Digitalizar

CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacion !Mi W‘/

Firma Presldente (a) Comite 1ternod Arc wo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
RODUCTORA: 31300 Divisién de Posgrado y Educacién Continuada Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION EINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s g letlp
GESTION CENTRAL

31300.20 INFORMES
31300.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 x |Seleccionar uno por afo

Comunicaciones

como muestra representativa para digitalizar

CONVENCIONES:

S: Seleccion E: Eliminacion

CT: Conservacion Total

D: Digitalizacion ]

('\

Firma Prksidente (a) Comitg Interno e Ar




U=
[FlIS5

REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 31301 Unidad de Cursos Preuniversitarios Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e leTlp
GESTION CENTRAL
31301.20 INFORMES
31301.20.01 INFORMES DE GESTION 3 X x |Seleccionar une por afo
Comunicacicnes como muestra representativa para digitalizar

CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacién

o

Furma P

esidente (a) Com‘e Internd de Ag h|)o




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 32000 VICERRECTORIA ASISTENTE DE INVESTIGACION Y EXTENSION Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE |  ARCHIVO | | |15
GESTION CENTRAL
32000.01 ACTAS
32000.01.10 ACTAS DE COMITE CENTRAL DE INVESTIGACIONES 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Histdrico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfiiman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
ANEXOS durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
32000.01.12 ACTAS COMITE DE COORDINACION ACADEMICA 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Convocateria por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Anexos protegerlos del deterioro o pérdida
Comunicaciones durante las consultas. Se selecciona el 100%
32000.01.20 ACTA DE CONSEJO DEPARTAMENTAL DE CIENCIA Y 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
TECNOLOGIA por mantener vigentes los valores
Convocatoria secundarios y se microfiman para
Orden del dia protegerlos del deterioro o pérdida
Acta durante las consultas. Se selecciona el 100%
Anexos
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacion

(\

Firma Pr.

idente {(a) Comitd Interno de Arcl
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

QOFICINA
PRODUCTORA 32000 VICERRECTORIA ASISTENTE DE INVESTIGACION Y EXTENSION Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION EINEE
COoDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO DE ARCHIVO 5 =t PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
32000.20 INFORMES
32000.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |x |Seleccionar uno por ano
Informe de seguimientos de proyectos como muestra representativa para digitalizar.
Informes al Fondo Finu
Informe financieros de diplomados
Comunicaciones
32000.20.01.02 INFORMES A ENTIDADES DE VIGILANCIA Y CONTROL 2 3 X x |Se selecciona en el Archivo de Gestion y
Informe se transfiere al Archivo Central sdlo
aquellos que ameriten su conservacion.
32000.36 PROYECTOS
32000.36.02 PROYECTO DE INVESTIGACION REGIONAL E 5 5 X x |Seleccionar los proyectos
INSTITUCIONAL que sean Utiles para la
Convenios investigacién cientifica y
Comunicacicnes cultural para conservarlos.
Estudios Técnicos
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacién

Firma Plesidente (a) Comilé Internojde
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REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 32100 Fondo Rotatorio de Investigacidon y Extencién Hoja 1 de 1
RETENCION D'S’;%SAE'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO e lerlo
GESTION CENTRAL
32100.01 ACTAS Se conserva en el Archivo Histérico
32100.01.26 ACTAS DE JUNTA ADMINISTRADORA 5 10 X |x |por mantener vigentes los valores
Convocatoria secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
32100.20 INFORMES
32100.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X |Seleccionar uno por afio
Informe de cartera como muestra representativa para digitalizar.
Infermes técnicos y financieros
Informe de ingresos y gastos
Comunicaciones
32100.36 PROYECTOS Seleccionar los proyectos
32100.36.05 PROYECTO DE EXTENSION 5 5 x |que sean Utiles para la
Convenios investigacion cientifica y
Comunicaciones cultural para conservarlos.
Estudios Técnicos
32100.49 COMPROBANTE 2 5 X [x |Se microfilman por mantener vigentes los
32100.49.01 COMPROBANTE DE CONTABILIDAD valores secundarios y se eliminan segun el
Comprebante de Egresos Articulo 860 del Codigo de Comercio y el
Comprocbante de Orden de Servicios Decreto 2649 Articulo 134 de 1993
Comprobante de Compra
Comprobante de Orden General
32100.50 FACTURACION DE VENTAS 2 4 X |x |Se microfilman por mantener vigentes los
Comunicaciones valores secundarios y se eliminan segun el
Consignaciones Articulo 60 del Cédigo de Comercio y el
Decreto 2649 Articulo 134 de 1993
32100.51 NOTAS DE CONTABILIDAD 2 5 X Se microfilman por mantener vigentes los
Notas de Contabilidad por Ingreso valores secundarios y se eliminan segtn el
Notas de Contabilidad por Ajuste Articulo 80 del Cédigo de Comercio y el
Notas de Correcciones Decreto 2648 Articulo 134 de 1993
. ¥
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacién Total

D: Digitalizacion

Firma PrTidente (a) Comit1 Interno 11e trihi_\b
£
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REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 32200 Divisién de Biblioteca Hoja 1 de 1
RETENCION DIS':?NE:CL:ION
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO E let
GESTION CENTRAL

32200.01 ACTAS

32200.01.08 ACTAS DE COMITE ASESOR DE BIBLIOTECA 5 10 X Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones

32200.20 INFORMES

32200.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 Seleccionar uno por afio como
Comunicaciones muestra representativa para digitalizar.

CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacion CT: Conservacién Total

D: Digitalizacién

W)

Firma Presidente (a) Confité Internp de Afchivo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 32300 Division de Servcios Academicos Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION = F?NSAE o
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ letlo
GESTION CENTRAL
32300.01 ACTAS
32300.01.17 ACTAS COMITE DE SERVICIOS ACADEMICOS 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlecs del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
32300.09 CONTROL DE PRESTAMO DE SALAS, EQUIPOS 1 1 X Levantar acta de eliminacién
Y ELEMENTOS AUDIOVISUALES
Salicitud de préstamo
Solicitud de alquiler
Control préstamoe y /o Alquilier
Comunicaciones
32300.10 CONTROL SERVICIO DE LABORATQRIO 2 3 X X |Seleccionar los resultados
Solicitud de sevicios de préstamo de laboratorio para digitalizar
Solicitud de servicios de andlisis y/o alquiler de equipo y levantar acta de eliminacién
Control de Consignacién de documentos
Resultado de Andlisis de Laberatorio
Comunicaciones
32300.20 INFORMES
32300.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacién Total

D: Digitalizacién

Firma Prgsidente (a) Comitg Interno fe Ar




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 33000 FACULTAD DE EDUCACION ARTES Y HUMANIDADES Hoja 1 de 2
RETENCION DlST:CI)NS;EION
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHVODE | ARCHVO | |- ||y
GESTION CENTRAL
33000.01 ACTAS
33000.01.22 ACTAS CONSEJO DE FACULTAD & 10 x |x [Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Anexos protegerlos del deterioro o pérdida
Comunicaciones durante las consultas. Se selecciona el 100%
33000.12 CONVENIOS
33000.12.04 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES MARCO 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Convenio muestra representativa
Comunicaciones v precedente ante un estudio
cientifico e histérico.
33000.20 INFORMES
33000.20.01 INFORME DE GESTION d 3 X x |Seleccionar uno per afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
33000.35 PROCESOS
33000.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x |x |Seconservaen el Archivo Historico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificaciéon protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se seleccicna el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
comunicacién
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminaciéon CT: Conservacion Total D: Digitalizacién

¢

Firma Presidente (a) Corjité Internp de

cl

VO




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

OFICINA
PRODUCTORA 33000 FACULTAD DE EDUCACION ARTES Y HUMANIDADES Hoja 2 de 2
RETENCION D'Siﬁif'm
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTC
ARCHIVO DE ARCHIVO s e leTlp
GESTION CENTRAL
33000,37 RESCLUCION 2 3 x |x |Se conservaen el Archivo Histérico
Resolucién por mantener vigentes los valores
secundarics y se microfiiman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
33000.38 SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER 3 2 x |x |Seconserva en el Archivo Historico
ACADEMICO por mantener vigentes los valores
comunicacion secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacion

Ité Interfjo de




u F- REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
l:-':‘! ’E; TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA 33001.Plan de estudio de Lic. En Matematicas
PRODUCTORA Hoja 1 de 2
RETENCION D'SF;?NSA(E'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s g letlp
GESTION CENTRAL
33001.01 ACTAS
33001.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Crden del dia protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacion Anteproyecto
Actas de Sustentacion
33001.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x |x [Se conservaen el Archivo Histérico
Curriculo del Programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se seleccicna el 100%
33001.12 CONVENIOS
33001.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
33001.20 INFORMES
33001.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total

D: Digitalizacién

X QQW

Firma

bresidente (a) Corfité Interrl de cf"vo

e




REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 33001.Plan de estudio de Lic. En Matematicas
PRODUCTORA Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e lerlp
GESTION CENTRAL
33001.35 PROCESOS
33001.35.01 PROCESQS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x [x [Se conservaen el Archivo Histérico
Recurso de Apelacién por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfiiman para
Notificacién protegerles del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacion
33001.38 ig:lgémggs ¥ BEGLAMOSLESARAETER 3 a ol Se conserva en el Archivo Histérico
Comunicacién por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfiiman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se seleccicna el 100%
CONVENCIONES: 3: Seleccion E: Eliminacién CT: Censervacion Total D: Digitalizacion

Firma Pesidente (a) Comi




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

33002. Plan de Estudio de Derecho

OFICINA
PRODUCTORA Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION EIN AE o
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ lerlo
GESTION CENTRAL

33002.01 ACTAS

33002.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos de! deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecto
Actas de Sustentacion

33002.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Programas academicos por mantener vigentes los valcres
Curriculo del programa secundarios y se microfiiman para
Programas de las asignaturas protegerlos del deterioro o pérdida

durante las consultas. Se selecciona el 100%

33002.12 CONVENIOS

33002.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS Z, 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacién

33002.20 INFORMES

33002.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.

CONVENCIONES:

S: Seleccion E: Eliminacion

CT: Conservacion Total

D: Digitalizacién

Firma Prdsidente (a) Comitg Interno de Ar

ivi

-
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

OFICINA 33002. Plan de Estudio de Derecho
PRODUCTORA Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION EINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO DE ARCHIVO s PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
33002.35 PROCESOS
33002.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Recurso de Apelacién por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacién protegerios del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacién
PR e Se conserva en el Archivo Histérico por mantener
33002.38 ACADEMICO 3 2 X Ix
Comunicacion vigentes los valores secundarios y se microfilman
para protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacion

Do)V

Firma Ptesidente (a

) Comjé Internd de Afhiyo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 33003.Plan de estudio de Lic. En Biologia y Quimica
PRODUCTORA Hoja 1 de 2
RETENCION D'Sifﬁf'o“
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ letlo
GESTION CENTRAL
33003.01 ACTAS
33003.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 % Ix |Seconserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacion Anteproyecto
Actas de Sustentacion
33003.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Historico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
33003.12 CONVENIOS
33003.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e historico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
33008.20 INFORMES
33003.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacién =¥

FirmafPresidente (a) Cofpité Interfo defrchivo




REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 33003.Plan de estudio de Lic. En Biologia y Quimica
PRODUCTORA Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION EINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s I letlo
GESTION CENTRAL
33003.35 PROCESOS
33003.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesi6n
Comunicacion
SOLIGITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER Se conserva en el Archivo Histérico per mantener
33003.38 ACADEMICO 3 2 X [x
Comunicacién vigentes los valores secundarios y se microfilman
para protegerlos del detericro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccidn E: Eliminacién CT: Conservacidn Total

D: Digitaliza-cién‘

(’\

Firma Pgesidente (a) Comgé Interng de

‘chido
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 33004.Plan de estudio de Trabajo Social
PRODUCTORA Hoja 1 de 2
RETENCION D'SF;?NSAEION
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ letlp
GESTION CENTRAL

33004.01 ACTAS

33004.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 10 x |x |Se conserva en el Archivo Historico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
ANexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacion Anteproyecto
Actas de Sustentacion

33004.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 10 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para

protegerios del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%

33004.12 CONVENIOS

33004.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion

33004.20 INFORMES

33004.20.01 INFORMES DE GESTION 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.

CONVENCIONES:

S: Seleccién E: Eliminacién

CT: Conservacion Total

D: Digitalizagién

Firma Plesidente (a) Comi

Internojde Arj




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 33004.Plan de estudio de Trabajo Social
PRODUCTORA Hoja 2 de 2
RETENCION DISF;%SAE'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES arcHvope| aArcHivo Y [ PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
33004.35 PROCESOS Se conserva en el Archive Histérico
33004.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 X [x |por mantener vigentes los valores
Recurso de Apelacién secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Notificacion durante las consultas. Se selecciona el 100%
Edicto
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacién
33004 38 igk&mggs VIRECLAMOS. DE CARAGTER 2 w1 Se conserva en el Archivo Histérico
Comunicacion por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfiiman para
protegerios del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacion

b de A

Firma Bresidente (a) Co

VO




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 33005 Plan de estudio de Lic. En Educ. Basica Enf. Educ.
PRODUCTORA Artistica Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHIVO s [ letlo
GESTION CENTRAL
33005.01 ACTAS
33005.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x |Se conserva en el Archivo Histdrico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro ¢ pérdida
ANEXos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacion Anteproyecto
Actas de Sustentacion
33005.08 CONTENIDOS PROGRAMATICOS g 10 X |x |Se conservaen el Archivo Histérico
Curriculo del programa per mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se seleccicna el 100%
33005.12 CONVENIOS
33005.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 % x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacién
33005.20 INFORMES
33005.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x [Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacitn Total

D: Digitalizacion




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 33005 Plan de estudio de Lic. En Educ. Basica Enf. Educ.
PRODUCTORA Artistica Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION EIHAL
CoDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPCS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE [ ARCHINNO s e letlo
GESTION CENTRAL
33005.35 PROCESOS
33005.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfiman para
Notificacién protegerios del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacion
33005.38 ig:géﬁ‘:ggs e 3 2 % Se conserva en el Archivo Histérico por mantener
Comunicacion vigentes los valores secundarios y se microfilman
para protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacién Total D: Digitalizacig

FirmagPresidente (a) Comnite Interpo de




OFICINA

REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

33006.Plan de estudio de Lic.Educ. Bas. Enf. Educ. Fis.

PRODUCTORA Ree-Dep Hoja 1 de 2
DISPOSICIO
RETENGION i
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s g letlp
GESTION CENTRAL
33006.01 ACTAS
33008.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x [x |Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerios del detericro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacion
33006.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
33006.12 CONVENIOS
33006.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacién
33006.20 INFORMES
33006.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por ano
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizac|

Firmd Presidente (a) CTité Inte\ne e Arghivo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 33006.Plan de estudio de Lic.Educ. Bas. Enf. Educ. Fis.
PRODUCTORA Rec. ¥ Dep Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION EiRsa
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO DE ARCHIVO 5 |5l PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
33006.35 PROCESOS
33006.35.01 PRQOCESOQOS DISCIPLINARICS DE ESTUDIANTES 5 5 X |x |Se conserva en el Archivo Historico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas, Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacion
33006.38 SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER ACADEMIC] 3 2 x |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Comunicacién por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfiiman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacién Total D: Digitalizacién

('\

Firmia Presidente (a) Cpmité Intgrno dgf Arghivo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 33007 Plan de Estudic Maestria Practica Pedagdgica Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CCDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE | ARCHIVO s | letlo
GESTION CENTRAL
33007.01 ACTAS
33007.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria per mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del detericro o pérdida
ANexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacion
33007.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se micrefilman para
protegerlos del deteriore ¢ pérdida
33007.12 CONVENIOS
33007.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
33007.20 INFORMES
33007.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacja ~.

FirmaPresidente (a) C

ité Intemo dg Ar
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 33007 Plan de Estudio Maestria Practica Pedagégica Hoja 2 de 2
RETENCION BEFEEERR
COoDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE | ARCHIVO s [ letlo
GESTION CENTRAL
33007.35 PROCESOS
33007.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacion
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE GARAQTER Se conserva en el Archivo Histérico
33007.38 ACADEMICC 3 2 X Ix
Comunicacion por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacién

¢

of

sidente (a € Intefno de
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 33008.Plan de estudio de Licenciatura En Informatica
PRODUCTORA: Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHIVO s g ler
GESTION CENTRAL
33008.01 ACTAS
33008.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 X Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfiiman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicacion
Aprobacion Anteproyecto
Acta de Sustentacion
33008.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 X Se conserva en el Archivo Historico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del detericro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
33008.12 CONVENIOS
33008.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X Seleccionar el 10% come
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
33008.20 INFORMES
33008.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacién Total

Firma Rresidente (a) Conjité Internp de frchivo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 33008.Plan de estudio de Licenciatura En Informatica
PRODUCTORA Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES I — & 1o It PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
33008.35 PROCESOS
33008.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5] x [x |Se conserva en el Archivo Histérico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacién protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se seleccicna el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesién
Comunicacion
SOUCTTUDE S Y RECLAMOS! DR CARAGTER Se conserva en el Archivo Histérico
33008.38 ACADEMICO 3 2 X |x
Comunicacion por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: §: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacidn Total D: Digitalizacién

T

FirmaPresidente (a) Corhité Interfjo de

chlivo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

33009. Plan de estudio de Licenciatura En Matematicas -

ol Distancia S
PRODUCTORA Hoja 1 de 2
RETENCION D!ST:?NSAEION
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
’ ARCHIVO DE ARCHIVO s [ letlo
GESTION CENTRAL
33009.01 ACTAS
33009.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x [x [Se conservaen el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarics y se microfiiman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacion Anteproyecto
Acta de Sustentacion
33009.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x |x |Seconservaen el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
33009.12 CONVENIOS
33009.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
33009.20 INFORMES
33009.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X X [Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total

D: Digitalizacion

('\

Firma Fesidente (a) Comkté Internd de Agéhko
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

33009. Plan de estudio de Licenciatura En Matematicas -

OFiGia Distancia
PRODUCTORA Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO DE ARCHIVO 5 e s PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
33008.35 PROCESOS
33008.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 X Se conserva en el Archivo Histérico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesin
Comunicacion
33009.38 igklgg:ggs Y'RECLAMOS DE CARACTER 5 " Se conserva en el Archivo Histdrico
Comunicacién por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%

CONVENCIONES:

S: Seleccién E: Eliminacién

CT: Conservacion Total

D: Digitalizacio

DonD -

Firma Rresidente (a) Comjté Interng de

chiyo
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

33010. Plan de estudio de Licenciatura En Humanidades

OFICINA
PRODUCTORA Hoja 1 de 2
RETENGION DISPOSICION
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ letlo
GESTION CENTRAL
33010.01 ACTAS
33010.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x [x |Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarics y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacion
33010.086 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 X |x |Seconserva en el Archive Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
33010.12 CONVENIOS
33010.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
33010.20 INFORMES
33010.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X X |Seleccionar uno por afo
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total

D: Digitalizaciog

Firma

Presidente (a) Corgité Inter

rcrgvo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

33010. Plan de estudio de Licenciatura En Humanidades

OFICINA
PRODUCTCORA Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHINVO s e letlo
GESTION CENTRAL
33010.35 PROCESOS
33010.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x |x |Se conserva en el Archivo Historico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesién
Comunicacion
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER Se conserva en el Archive Historico
33010.38 ACADEMICO 3 2 X |x
Comunicacion por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizaciol
-!-\

Firma Fyesidente {a) Comfté Internd de Afrchigo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 33011. Plan de estudio de Arquitectura
PRODUCTORA Hoja 1 de 2
RETENCION D'S';?NSAE'ON
CoDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e lerlo
GESTION CENTRAL
33011.01 ACTAS
33011.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x |Seconservaen el Archivo Histérico
Convecatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacidn Anteproyecto
Acta de Sustentacion
33011.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x |x |Seconserva en el Archive Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
33011.12 CONVENIOS
33011.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicacicnes muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e historico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
33011.20 INFORMES
33011.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 % x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacion CT: Conservacién Total D: Digitalizaci

Firma Rresidente (a) Confité Internp d




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

QOFICINA 33011. Plan de estudio de Arquitectura
PRODUCTORA Hoja 2 de 2
RETENCION D'S';?NS;\E'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO DE ARCHNO o el PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
33011.35 PROCESOS
33011.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 X [x |Se conserva en el Archivo Histérico
Recurso de Apelacién por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas.- Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacién
SOLIGITUDES ¥ RECLAMOS DE CARAGTER Se conserva en el Archivo Histérico
33011.38 ACADEMICO 3 2 x Ix
Comunicacion por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacidn Total

D: Dlgﬁahzauéll

Firma Presidente (a) Corgité Inter rchjvo
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

33012. Plan de estudio de Comunicacién Social

OFICINA
PRODUCTORA Heja 1 de 2
| N
RETENCION 2 SF;?NSAE'O
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e let
GESTION CENTRAL
33012.01 ACTAS
33012.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 10 X Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacion
33012.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 10 X Se conserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del detericro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
33012.12 CONVENIOS
33012.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 10 X Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromisc y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
33012.20 INFORMES
33012.20.01 INFORMES DE GESTION 3 X Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacién CT: Conservacion Total

D: Digitalizacid

¢ Wﬂ

Firma Fyesidente (a) Comjté Intern de(chl c




REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

33012, Plan de estudio de Comunicacion Social

OFICINA
PRODUCTORA Hoja 2 de 2
- DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO £ ler
GESTION CENTRAL
33012.35 PROCESOS
33012.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 X Se conserva en el Archivo Histérico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacién protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacion
3301238 igﬁggﬂggs Y RECLAMOS DE CARACTER 3 2 i Se conserva en el Archive Histérico
Comunicacion por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizaciof

Firma Plesidente (a) CcmT Interno\de@o i




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 33013. Plan de estudio de Esp. En Informatica Educativa
PRODUCTORA Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e lerlo
GESTION CENTRAL
33013.01 ACTAS
33013.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Historico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacion
33013.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
33013.12 CONVENIOS
33013.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
33013.20 INFORMES
33013.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afo
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacion

SN

Firma Prgsidente (a) Comitg Interno eAfchwo

AT




REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

33013. Plan de estudio de Esp. En Informatica Educativa

OFICINA
PRODUCTORA Hoja 2 de 2
RETENCION D'SF;?NS,JE'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DCCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ letlp
GESTION CENTRAL
33013.35 PROCESOS
33013.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 X |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Recursc de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro ¢ pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacion
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER Se conserva en el Archivo Histérico
33013.38 ACADEMICO 3 2 X [x
Comunicacion por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerios del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%

CONVENCIONES:

S: Seleccién E: Eliminacion

CT: Conservacion Total

D: Digitalfzacién‘

('\

Firma Ftesidente (@) Comgé Internd de

chijo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 33014. Plan de estudio de Esp. En Orient. Voc. Y
PRODUCTORA Ocupacional Hoja 1 de 2
RETENCION DISI';’:IONSA(EION
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHINO s e letlo
GESTION CENTRAL
33014.01 ACTAS
33014.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valcres
Orden del dia secundarios y se microfiman para
Acta protegerios del deterioro o pérdida
ANExos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicacicnes
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacion
33014.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x [x |Seconserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
33014.12 CONVENIOS
33014.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
33014.20 INFORMES
33014.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x {Seleccionar uno per afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacién Total

D: Digitalizacion

Firma Présidente (a) ComiT Interno‘ie w }




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 33014. Plan de estudic de Esp. En Orient. Voc. Y
PRODUCTORA Ocupacional Hoja 2 de 2
- DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ letlp
GESTION CENTRAL
33014.35 PROCESOS
33014.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES § 5 x |x [Seconserva en el Archivo Historico
Recurso de Apelacién por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacién 3 2 x [|x [Seconserva en el Archivo Histérico
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER
33014.38 ACADEMICO por mantener vigentes los valores
Comunicacion secundarios y se micrefilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: §: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitaliiacié

oDV

Firma Presidente (a) Corgité Interrjo de rcl’ﬁ_vo
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 33015. Plan de estudio de Esp. En Practicas Pedag.
PRODUCTORA Universitaria Hoja 1 de 2
. DISPOSICION
RETENCION CINEL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHVODE| ARCHIVO b [ PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL

33015.01 ACTAS

33015.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacion Anteproyecto
Acta de Sustentacion

33015.08 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x |x |Se conservaen el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para

protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%

33015.12 CONVENIOS

33016.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso v precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion

33015.20 INFORMES 2 3 X x |Seleccionar uno por afo

33015.20.01 INFORMES DE GESTION como muestra representativa para digitalizar.
Comunicaciones

CONVENCIONES: S: Seleccidén E: Eliminacion CT: Conservacion Total

D: Digitalizacié - M

Firma

esidente (a) Comite Internd de c ‘
|
|




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 33015. Plan de estudio de Esp. En Practicas Pedag.
PRODUCTORA Universitaria Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e letlo
GESTION CENTRAL
33015.35 PROCESOS
33015.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 X |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacién protegerlos del deterioro o perdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacion
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER SRR SIS HiSs
33015.38 ACADEMICO 3 2 X X
Comunicacién por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%

CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Censervacién Total D: Dlg[tahzamo® ! : w

Firma Plesidente (a) Comigé Intern de rchl\fo

Lf';



REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

33016. Programa Académico Esp. En Educacion,

OFICINA PRODUCTOR/ Emprendimiento y Economia Hoja 1 de 2

RETENCION D'Siﬁﬂflo"l
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO DE| ARCHNO PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL E |CT

33016.01 ACTAS

33016.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 % Se conserva en el Archivo Histdrico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Crden del dia secundarics y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacion

33016.08 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 X Se conserva en el Archivo Historico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para

protegerlos del deterioro ¢ pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%

33016.12 CONVENIOS

33016.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso v precedente ante un estudic
Acta de Inicio cientifico e historico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion

33016.20 INFORMES 2 3 Seleccionar uno por afio

33016.20.01 INFORMES DE GESTION como muestra representativa para digitalizar.
Comunicaciones

CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacion CT: Conservacion Total

D: Digitalizacion!

b

M
%

B

Fitma Plesidente (a) Comié lnternche rchi
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REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 33016. Programa Académico Esp. En Educacion,
PRODUCTORA Emprendimiento y Economia Hoja 2 de 2
RETENCION D'S'DF?NSA(L:'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIO £ ler
GESTION CENTRAL
33016.35 PROCESOS
33016.35.01 PRCOCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 X Se conserva en el Archivo Historico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfiiman para
Notificacién protegerlos del deteriore o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesién
Comunicacion
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER Se conserva en el Archivo Histérico
33016.38 ACADEMICO 3 2 X
Comunicacién por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacién Total

D: Digitalizacion
) {

)
|

)
Firma Presidente (a) ComT Interno ew
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 33100 Departamento de Ciencias Humanas, Sociales e Idiomas Hoja 1 de 1
RETENCION D'ST:?Ni[S'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ lerlo
GESTION CENTRAL
33100.01 ACTAS
33100.01.19 ACTAS CONSEJO DE DEPARTAMENTO 10 X |X |Se conserva en el Archivo Histdrico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerios del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
33100.20 INFORMES
33100.20.01 INFORME DE GESTION 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa digitalizar
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacién Total D: Digitalizacion

Firma Rresidente (a) Confité Internb defArchjvo




= REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
s TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 33200 Departamento de Pedagogia, Andragogia, Comunicacion y Multimedia Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE | ARCHIVO s [E letlp
GESTION CENTRAL
33200.01 ACTAS
33200.01.19 ACTAS CONSEJO DE DEPARTAMENTO 5 10 X |x |Se conservaen el Archivo Historico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicacicnes
33200.20 INFORMES
33200.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afic come
Comunicaciones muestra representativa para para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacio

Firma Plesidente (a) Comi‘é Interno\deCyhi




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 33300 Deparatamento de Arquiteciura, Disefio y Urbanisma Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION EINAL
CODIGO ERIES - SUBSERIES Y OCUMENTALES PROCEDIMIENTO
S S-8 S Y TIPOS DOCUMENT, ARCHIVODE| ARCHIVO = lerlo 0
GESTION CENTRAL

33300.01 ACTAS
33300.01.19 ACTAS CONSEJO DE DEPARTAMENTO 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico

Convocatoria per mantener vigentes los valores

Orden del dia secundarios y se microfilman para

Acta protegerlos del deterioro o pérdida

Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%

Comunicaciones
33300.20 INFORMES
33300.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 x |Seleccionar uno por afio como

Comunicaciones muestra representativa para digitalizar.

P

CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitaliza

FirmalPresidente (a) Cu‘nité lnteTo (Byhivo ]




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 33400 Centro de Comunicaciones y Medios Audiovisuales Hoja 1 de 1
RETENCION i
COoDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s | letlo
GESTION CENTRAL
33400.01 ACTAS
33400.01.31 ACTAS COMITE TECNICO 5 10 X |X [Seconserva en el Archivo Histdrico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
comunicaciones
33400.20 INFORMES
33400.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X X |Seleccionar uno por afic como
Oriente Universitario muestra representativa para digitalizar,
Comunicaciones
33400.20.02 INFORME A ENTIDADES DE VIGILANCIA Y CONTROL 2 3 X X |Se selecciona en el Archivo
Informes de Gestion y se transfiere al
Archivo Central solo
aquellos que ameriten su
conservacion
33400.43 CONTROL SERVICIOS EMISORA 2 3 X X |Se selecciona en el Archivo
Control de Consignacién de Gestion y se transfiere al
Relacion de Servicio Archivo Central solo
Comunicaciones aquellos que ameriten su
conservacion
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacién Total D: Digitalizacié
Firma Presidente (a) Corfité Interrfo de AMctjvo




CFICINA
PRODUCTORA:

REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

33500 CONSULTORIO JURIDICO

Hoja 1 de 2

CODIGO

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

ARCHIVO DE
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

E |CT|D

PROCEDIMIENTO

33500.01
33500.01.31

33500.20
33500.20.01

33500.35
33500.35.04

33500.35.08

33500.35.07

ACTAS

ACTAS CONSULTORIC JURIDICO
Convocatoria

Orden del dia

Acta

Anexos

comunicaciones

INFORMES
INFORMES DE GESTION
Comunicaciones

PROCESOS

PROCESQS DE DEFENSA JUDICIAL
Comunicaciones

Demanda

Traslado de Demanda
Notificacion

Pruebas

Fallo

Recursos

Fallo segunda Instancia
PROCESOS ADMINISTRATIVCS
Comunicaciones

Demanda

Traslado de Demanda
Notificacion

Pruebas

Fallo

Recursos

Fallo segunda Instancia
PROCESOS DISCIPLINARICS
Comunicaciones

Demanda

Traslado de Demanda
Notificacién

Pruebas

Fallo

Recursos

Fallo segunda Instancia

10

10

10

Se conserva en el Archivo Histérico

por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida

durante las consultas. Se selecciona el 100%

Seleccionar uno por afo
como muestra representativa
Para digitalizar.

Una vez termine el timepo de Retencion en el Archive
Central la serie se conserva en el Archivo Historico de
la entidad.

Central la serie se conserva en el Archivo Historico de
la entidad.

Una vez termine el timepo de Retencion en el Archivo
Central la serie se conserva en el Archivo Histerico de
la entidad,

CONVENCIONES:

S: Seleccion E: Eliminacion

CT: Conservacion Total

D: Digitalizacién

T~

Firma Plesidente (a) Corm‘é Internc\deWO




OFICINA
PRODUCTORA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

33500 CONSULTORIO JURIDICO

REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

Hoja 2 de 2

CODIGO

SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION

DISPOSICION
FINAL

ARCHIVO DE
GESTICN

ARCHIVO
CENTRAL

E [CTID

PROCEDIMIENTO

33500.35
33500.35.08

3350040
33500.40.01

PROCESOS
PRCOCESOS FISCALES
Comunicaciones
Demanda

Traslado de Demanda
Notificacion

Pruebas

Fallo

Recursos

Fallo segunda Instancia

CONCILIACION

CONCILIACION EXTRAJUDICIAL © JUDICIAL
anexos

Ficha Técnica

Oficlo de remisidn al comité de conciliacién
Concepto Comité Conciliacion

Certificacion

Diligencia de Conciliacion

1

10

X X

Una vez termine el imepo de Retencion en el Archivo
Central |a serie se conserva en el Archivo Historico de
la entidad.

Una vez termine el timepo de Retencién en el Archivo
Central la serie se conserva en el Archivo Historico de
la entidad.

CONVENCIONES:

S: Seleccién E: Eliminacion

CT: Conservacion Total

D: Digitalizaciol

~

Firma Presidente (a) Corgité Interrfo de Afchivo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 34000 FACULTAD DE CIENCIAS EMPRESARIALES Hoja 1 de 2
RETENCION D'Siﬁﬂf'c’“
CCRIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e letlo
GESTION CENTRAL

34000.01 ACTAS

34000.01.22 ACTAS CONSEJO DE FACULTAD 5 10 X |X |Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerios del deterioro o pérdida
Anexos durante las consuitas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones

34000.12 CONVENIOS

34000.12.04 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES MARCO 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Convenio muestra representativa
Comunicaciones y precedente ante un estudio

cientifico e histérico.

34000.20 INFORMES

34000.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.

34000.35 PROCESOS

34000.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 X |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesién
comunicacion

CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacion

Q\

Firma Plesidente (a) Comi§é Interndlde




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

OFICINA
PRODUCTORA 34000 FACULTAD DE CIENCIAS EMPRESARIALES Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO DE |  ARCHIVO PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL s e leTlp
34000.37 RESCLUCION 2 3 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Resolucion por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER s el B ek
34000.38 ACADEMICO 3 2 x Ix IP® conserva en el Archi istori
comunicacion por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerios del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacién Total D: Digitalizacion

-\

Firma Prdsidente (a) Comitd Interno de Ar




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

QOFICINA 34001.Plan de estudio de Contaduria Publica (Diurna -
PRODUCTORA Nocturna) Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s le letlo
GESTION CENTRAL
34001.01 ACTAS
34001.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x Ix |Seconserva en el Archivo Historico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacién
34001.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerios del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
34001.12 CONVENIOS
34001.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X X |Seleccicnar el 10% come
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacién
34001.20 INFORMES
34001.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacién

Q"'\

Firma Pesidente (a) Comif¢ Internofde Aghi




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 34001.Plan de estudio de Contaduria Publica (Diurna -
PRODUCTORA Nocturna) Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHIVO s [e leTlp
GESTION CENTRAL
34001.35 PROCESOS
34001.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 % Ix |Se conserva en el Archive Historico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesién
Comunicacién
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER Se conserva en el Archivo Historico
34001.38 ACADEMICO 3 2 x|
Comunicacion por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del detericro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacion

~

Firma P}esidente (a) Com#é Interngide Ay




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 34002. Plan de estudio de Administracion de Empresas ( D
PRODUCTORA YN) Hoja 1 de 2
RETENCION e et
COoDRIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ letlo
GESTION CENTRAL

34002.01 ACTAS

34002.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 10 X [x |Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacion de Popuestas
Aprobacidn Anteproyecto
Acta de Sustentacidn

34002.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 10 X |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para

protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%

3400212 CONVENIOS

34002.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e historico,
Infermes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion

34002.20 INFORMES Seleccionar uno por afio

34002.20.01 INFORMES DE GESTION 3 X X |como muestra representativa para digitalizar.
Comunicaciones

CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacion CT: Conservacion Total

D: Digitalizacién ‘

Firma Piksidente (a Com* Internojde




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 34002. Plan de estudio de Administracion de Empresas ( D
PRODUCTORA YN) Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVC DE ARCHIVO £ letlo
GESTICN CENTRAL
34002.35 PROCESOS
34002.35.01 PROCESQOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos de! deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacion
34002.38 igklgémggs Y RECLAMOS DE CARACTER 2 . Se conserva en el Archivo Historico por mantener
Comunicacion vigentes los valores secundarios y se
microfiiman para protegerlos del deterioro
o pérdida durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacid

Firma Pfesidente (a) Comgé Internqde Afrchi




Ulls
ST

REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

34003. Plan de estudic de Tec. Comercial y Financiera

OFICINA
PRODUCTORA Hoja 1 de 2
RETENCION DIST:?NﬂE'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ letlp
GESTION CENTRAL
34003.01 ACTAS
34003.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 10 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacion
34003.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 10 X |[x |Seconservaen el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfiman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
34003.12 CONVENIOS
34003.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
34003.20 INFORMES
34003.20.01 INFORMES DE GESTION 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar,
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacién Total D: Digitalizacién

oDV

Firma Pfesidente (a) Comifé Internojde Arthi




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 34003. Plan de estudio de Tec. Comercial y Financiera
PRODUCTORA: Hoja 2 de 2
RETENCION D'Siclﬁf’o”
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE | ARCHIVO s [ lerlo
GESTION CENTRAL
34003.35 PROCESOS
34003.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x |x |Se conserva en el Archive Histérico
Recurse de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacién protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas.Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacion
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER Se conserva en el Archivo Histérico
34003.38 ACADEMICO 3 2 x|
Comunicacion por mantener vigentes los valores
secundarics y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacién

Dou) 1

Firma Prepidente (a) ComitdInterno A@




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 34004. Plan de estudio Profesional en Administracion
PRODUCTORA: Financiera Hoja 1 de 2
RETENCION D'SF;?@?ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s le letlo
GESTION CENTRAL
34004.01 ACTAS
34004.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 X |x |Seconservaen el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Anexos
Aprobacion Anteproyecto
Acta de Sustentacién
34004.06 CONTENIDOS PRCGRAMATICOS 5 10 x |x |Se conservaen el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro ¢ pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
34004.12 CONVENIOS
34004.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacién
34004.20 INFORMES
34004.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacién CT: Conservacién Total D: Digitalizacién

Firma Prgsidente (a) Comil

Interno He Ar




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

OFICINA 34004. Plan de estudio Profesional en Administracién
PRODUCTORA: Financiera Hoja 2 de 2
. DISPOSICION
RETENCION AL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO DE ARCHIVO RN PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
34004.35 PROCESOS
34004.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 X Se conserva en el Archivo Historico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacién protegerios del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacion
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER Se conserva en el Archivo Histérico
34004.38 ACADEMICO 3 2 X
Comunicacién por mantener vigentes los valores
secundarics y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacion

.

Firma Prasidente (a) Comitd Interno de Ar

ivo|




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 34005. Plan de estudio Comercio Internacional
PRODUCTORA: Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION EINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ letlo
GESTION CENTRAL
34005.01 ACTAS
34005.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 X [|x |Seconserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacién
34005.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x |x [Seconserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
34005.12 CONVENIOS
34005.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
34005.20 INFORMES
34006.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccicnar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total

D: Digitalizacion

Firma Presidente (a) Comifé Internolde Afchi




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 34005. Plan de estudio Comercio Internacional
PRODUCTORA: Hoja 2 de 2
: DISPOSICION
RETENCION et
CQODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PRCCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e letlp
GESTION CENTRAL
34005.35 PROCESOS
34005.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x [x |Se conserva en el Archivo Historico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesién
Comunicacion
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACGTER Se conserva en el Archive Historico
34005.38 ACADEMICO 4 2 x|
Comunicacién por mantener vigentes los valores
secundarics y se microfilman para
protegerios del deterioro o pérdida
durante las consulias. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacion

Firma Pr

idente (a) Comitd Interno de Arghiv




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

QFICINA 34006. Plan de Estudio Tecnico Profesional en Procesos
PRODUCTORA: Financieros Hoja 1 de 2
RETENCION D'SF;?NSAE'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHINVO s e letlo
GESTION CENTRAL
340086.01 ACTAS
34006.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR S 10 x |x |Se conserva en el Archivo Histdrico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacidn Anteproyecto
Acta de Sustentacion
34006.06 CONTENIDCS PROGRAMATICOS 5 10 x |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
34006.12 CONVENIOS
34006.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacién
34006.20 INFORMES
34006.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Selecclonar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizaci

~,

Firma Hresidente (a) Corrfté Intern‘ defArchjvo
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

OFICINA 34006, Plan de Estudio Tecnico Profesional en Procesos
PRODUCTORA: Financieros Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s g let
GESTION CENTRAL
34006.35 PROCESOS
34006.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES & 5 X Se conserva en el Archivo Histérico
Recurso de Apelacién por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesién
Comunicacién
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER Se conserva en el Archivo Histérico
34006.38 ACADEMICC 3 2 X
Comunicacion por mantener vigentes los valores
secundarios y se micrefilman para
protegerios del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacién

residente (a) Congité Internp de
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 34007. Plan de Estudio Tecnologia en Gestion Financiera
PRODUCTORA: Hoja 1 de 2
RETENCION D'Si?Ni[E‘ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE | ARCHIVO s e leT
GESTION CENTRAL
34007.01 ACTAS
34007.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 X Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacion Anteproyecto
Acta de Sustentacion
34007.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 X Se conserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
34007.12 CONVENIOS
34007.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso Y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Infermes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
34007.20 INFORMES
34007.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: ~ S: Seleccidn E: Eliminacién CT: Conservacion Total

D: Digitalizacién




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

OFICINA 34007, Plan de Estudio Tecnologia en Gestion Financiera
PRODUCTORA: Hoja 2 de 2
RETENCION PEFRSEN
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE [ ARCHIVO s [ letlp
GESTION CENTRAL
34007.35 PROCESOS
34007.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x |x |Se conserva en el Archivo Histarico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Netificacion protegerlos del deterioro ¢ pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesién
Comunicacién
3400738 igklgémggs Y BECLAMOS b GrARaGTER 3 5 e ke Se conserva en el Archive Historico
Comunicacién por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlcs del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Tolal D: Digitalizacién




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

QFICINA
PRODUCTORA 34008 Programa Académico Maestria en Gerencia de Empresas Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION EINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s I letlp
GESTION CENTRAL
34008.01 ACTAS
34008.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecte
Acta de Sustentacién
34008.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x |x |Se conserva en el Archivo Historico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfiiman para
protegerlos del deterioro o pérdida
34008.12 CONVENIOS
34008.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histdrico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
34008.20 INFORMES
34008.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por aio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién- CT: Conservacion Total

D: Digitalizacion

Vit

Firma Pres|

ente (a) Comité Ibterno d ch




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA 34008 Programa Académico Maestria en Gerencia de Empresas Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CCDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE | ARCHIVO s [ letlp
GESTION CENTRAL
3400835 PRCCESOS
34008.,35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 8 x Ix |Se conserva en el Archivo Histdrico
Recurso de Apelacién por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se micrefilman para
Notificacion protegerlos del deterioro ¢ pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacién
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER Se conserva en el Archivo Histrico
34008.38 ACADEMICO ) X |x
Comunicacién por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del detericro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacién

Firma Prdsidente (a) ComitgInterno de Ar

ivo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 34100 Departamento de Ciencias Administrativas Hoja 1 de 1
RETENCION D'SF;?NSAE'ON
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHIVO E letlp
GESTION CENTRAL
34100.01 ACTAS
34100.01.19 ACTAS CONSEJO DE DEPARTAMENTO § 10 X |x |Se conserva en el Archivo Histdrico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
34100.20 INFORMES Seleccionar uno por afno
34100.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 X |como muestra representativa para digitalizar.
Comunicaciones
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizaciod

'-\

Firma Hresidente (a) Comité Intern¢ de Jrchiyo




REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

QOFICINA
PRODUCTORA: 34200 Departamento de Ciencias Contables y Financieras Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e letlo
GESTION CENTRAL
34200.01 ACTAS
34200.01.19 ACTAS CONSEJO DE DEPARTAMENTO 5 10 X |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se micrefiman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
34200.20 INFORMES
34200.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 x |Seleccionar unc por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total

D: Digitalizacij

('\

FirmafPresidente {a) Cofpnité Interho de Archivo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

QOFICINA
PRODUCTORA: 34300 Deparatmento de Estudios Internacionales 'y de Frontera Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHIVO s [ letlo
GESTION CENTRAL
34300.01 ACTAS
34300.01.19 ACTAS CONSEJO DE DEPARTAMENTO 5 10 X |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfiiman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
ANExos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
34300.20 INFORMES
34300.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 X |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacién Total

D Digiiaﬁzaclénl

(\

Firma Rresidente (a) Con!ité Internp de Afchlvo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 35000 FACULTAD DE INGENIERIA Hoja 1 de 2
I
RETENCION D'Si?NﬂE ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ letlo
GESTION CENTRAL
35000.01 ACTAS
35000.01.22 ACTAS CONSEJO DE FACULTAD 5 10 X |X |Se conserva en el Archivo Histarico
Convocatoeria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
ANexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
35000.12 CONVENIOS
35000.12.04 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES MARCO 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Convenio muestra representativa
Comunicaciones y precedente ante un estudio
cientifico e histérico.
35000.20 INFORMES
35000.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa Para digitalizar.
CONVENCIONES: §: Seleccién E: Eliminacién CT: Conservacion Total

D: Digitalizacién ‘

Do,

Firma Plesidente (a) Comié Interngyde Agchi




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 35000 FACULTAD DE INGENIERIA Heja 2 de 2
P
RETENCION i F?NSAE'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ letlp
GESTION CENTRAL
35000.35 PROCESOS
35000.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x |x |Se conservaen el Archivo Histérico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o perdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
comunicacién
35000.37 RESOLUCION 2 3 x |x |Se conserva en el Archive Histérico
Resclucion por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE GARACTER Se conserva en el Archivo Histérice
35000.38 ACADEMICO. 3 2 X X
Comunicacion por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacion

O

Firma Pfesidente (a) Comié Internade Agchi




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

QOFICINA 35001. Plan de estudio de Ingenieria Civil
PRODUCTORA: Hoja 1 de 2
RETENCION D'Siﬁif'm
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ letlo
GESTION CENTRAL
35001.01 ACTAS
35001.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 X |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Oden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deteriore o pérdida
Comunicaciones durante las consultas. Se selecciona el 100%
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacion
35001.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS & 10 x [|x |Se conserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
35001.12 CONVENIOCS
35001.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e historico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
35001.20 INFORMES
35001.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afo
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCICONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total

D: Digitalizacion

W

Firma Pri

sidente (a) Comitd Interno ge Arghiv




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

QFICINA
PRODUCTORA: 35001. Plan de estudio de Ingenieria Civil Hoja 2 de 2
DIS N
RETENCION PF?N‘C";E‘O :
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO E leT
GESTION CENTRAL
35001.35 PROCESOS
35001.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 X Se conserva en el Archive Histdrico
Recurso de Apelacién por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacidn protegerlos del deterioro o pérdida
Edicte durante las consultas, Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesién
Comunicacion
35001.38 igklgémggs Y RECLAMOS DE CARACTER 3 2 ) Se conserva en el Archivo Historico
Comunicacion por mantener vigentes los valores
secundarics y se microfiiman para
protegerios del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacion

Firma Pfesidente (a) Comig Internojde




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35002. Plan de estudio de Ingenieria Mecanica
PRODUCTORA: Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHIVO s g letlo
GESTION CENTRAL
35002.01 ACTAS
35002.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 X |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comuniciones
Aprobacion Anteproyecto
Acta de Sustentacion
35002.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x [x |Seconservaen el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
35002.12 CONVENIOS
35002.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccicnar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
35002.20 INFORMES
35002.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X X |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacion

Firma Pregidente (a) Comité§nterno d Ar

ivo]




REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35002. Plan de estudio de Ingenieria Mecanica
PRODUCTORA: Hoja 2 de 2
DISPQSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s | letlo
GESTION CENTRAL
35002.35 PROCESOS
35002.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x |x |Se conserva en el Archivo Histdrico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacién protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesién
Comunicacion
25002..38 igklgémggs Y RECLAMOS DE CARACTER 3 9 v e Se conserva en el Archivo Histérico
Comunicacion por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfiman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona €l 100%

CONVENCIONES:

S: Seleccion E: Eliminacion

CT: Conservacién Total

D: Digitalizacién

‘\

Firma Prgsidente (a) Comitg Interno fe Ar,




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35003, Plan de estudic de Ingenieria Sistemas
PRODUCTORA: Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION EINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s | lerlo
GESTION CENTRAL
35003.01 ACTAS
35003.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x |Se conserva en el Archivo Historico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacion Anteproyecto
Acta de Sustentacion
35003.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS B 10 x |x |Se conservaen el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
35003.12 CONVENIOS
35003.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 % X |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacién
35003.20 INFORMES
35003.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afic
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacién

Firma Prgsidente (a) Comité Interno fle Ar




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35003, Plan de estudio de Ingenieria Sistemas
PRODUCTORA: Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINSA(L:
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHINVO DE ARCHIVO E leTlo
GESTION CENTRAL
35003.35 PROCESOS
35002.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 x [x |Seconserva en el Archivo Historico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Netificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas, Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacién
SOLICITUDES ¥ RECLAMOS DE CARAGTER Se conserva en el Archivo Historico
35003.38 ACADEMICO 2 X |x
Comunicacién por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%

CONVENCIONES:

S: Seleccion E: Eliminacién .

CT: Conservacion Total

D: Digitalizacion

Firma P =S|der|te (a) Comi Internoide Agchivi

gy et




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35004. Plan de estudio de Ingenieria de Minas
PRODUCTORA: Hoja 1 de 2
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s | et
GESTION CENTRAL
35004.01 ACTAS
35004.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 X Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfiilman para
Acta protegerlos del deteriora o pérdida
ANEXos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacion Anteproyecto
Acta de Sustentacién
35004.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS & 10 X Se conserva en el Archive Historico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerios del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
35004.12 CONVENIOS
35004.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
35004.20 INFORMES
35004.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacién

CT: Conservacion Total

D: Digitalizacién

Firma Prgsidente (a) Comitg Internode Argghiv




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35004. Plan de estudio de Ingenieria de Minas
PRODUCTORA: Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO DE ARCHIVO iy ol PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
35004.35 PROCESOS
35004.35.01 PROCESQCS DISCIPLINARICS DE ESTUDIANTES 5 5 x |x [Seconserva en el Archivo Histérico
Recurso de Apelacién por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacién protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesién
Comunicacién
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER Se conserva en el Archivo Historico
35004.38 ACADEMICO 3 2 X [x
Comunicacion por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%

CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacion CT: Censervacion Total D: Digitalizacién
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 350085. Plan de estudio de Ingenieria Electronica
PRODUCTORA: Hoja 1 de 2
RETENCION D'SPF?NSAE'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE | ARCHIVO s e lerlo
GESTION CENTRAL
35005.01 ACTAS
35005.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Historico
Cenvocatoria per mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deteriore ¢ pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacion Anteproyecto
Acta de Sustentacion
35005.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x [x |Se conserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deteriorc o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
35005.12 CONVENIOS
35006.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicic cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
35005.20 INFORMES
35005.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afo
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacion CT: Conservacién Total

D: Digitalizacion
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Firma Pregidente (a) Comit&jinterno de Arghivo
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REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35006. Plan de estudioc de Ingenieria Electrénica
PRODUCTORA: Hoja 2 de 2
RETENGION D'Si?NSAE'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE| ARCHIVO £ letlp
GESTION CENTRAL
35005.35 PRCCESOS
35006.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x |x |Se conserva en el Archivo Historico
Recurso de Apelacién por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacién protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesidn
Comunicacién
35005.38 igk‘gémggs Y RECLAMOS DE CARACTER 3 9 i g Se conserva en el Archive Histérico
Comunicacion por mantener vigentes los valores
secundarics y se microfilman para
protegerlos del detericro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizaci

Firma Presidente (a) Corpité Inter

defArc




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35006. Plan de estudio de Ingenieria Industrial
PRODUCTORA: Hoja 1 de 2
RETENCION D'SF;IONSAE'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s le letlo
GESTION CENTRAL
35006.01 ACTAS
35006.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x [x |Seconservaen el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
ANexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacion
350086.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x [x |Se conserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
36006.12 CONVENIOS
35006.12.02 CONVENICS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e historico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
35006.20 INFORMES
35006.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total

D: Digitalizacion
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35008. Plan de estudio de Ingenieria Industrial
PRODUCTORA: Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO e lerlo
GESTION CENTRAL
35006.35 PROCESOS
35006.35.01 PROCESQS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 x |x |Se conserva en el Archivo Histdrico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas.Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesién
Comunicacion
SBLGMUDES ¥ RECLAMES DE GARACTER Se conserva en el Archivo Histérico
35006.38 ACADEMICO 2 X |x
Comunicacion por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacié

"t‘

Firma gresidente (a) Confité Internp de
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35007. Plan de estudio de Ingenieria Electromecanica
PRODUCTORA; Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e letlo
GESTION CENTRAL
35007.01 ACTAS
35007.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x [x ]Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Crden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
ANexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacion
35007.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 X |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
35007.12 CONVENIOS
35007.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
35007.20 INFORMES
35007.20.01 INFORMES DE GESTION 2 -] X x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total

D: Digitalizacién

Firma Presidente (a) Comi

Internolde Agthiv




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

35007, Plan de estudic de Ingenieria Electromecanica

OFICINA
PRODUCTCRA: Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO slelerlo
GESTION CENTRAL
35007.35 PROCESOS
35007.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x I|x |Seconserva en el Archivo Histérico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarics y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicaclon
35007 38 igklgémggs YRECLAMOS DECARACTER 3 2 e Se conserva en el Archivo Histérico
Comunicacion por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%

CONVENCIONES:

S: Seleccidn E: Eliminacién

CT: Conservacion Total

D: Digitalizacién

Firma Présidente (a) Comit§ Interno e

ichiv




REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35008. Plan de estudio de Tecnclogia en Obras Civiles
PRODUCTORA: Presencial Hoja 1 de 2
RETENCION D*si?NﬂE'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e letlo
GESTION CENTRAL
35008.01 ACTAS
35008.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerios del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacién
35008.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlcs del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
35008.12 CONVENIOS
35008.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
35008.20 INFORMES
35008.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccicnar uno por ano
Comunicaciones como muestra representativa Para digitalizar.
CONVENCIONES: 8: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total

D: Digitalizacién

Firma Fyesidente (a) Com§té Internd de




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35008. Plan de estudio de Tecnologia en Obras Civiles
PRODUCTORA: Presencial Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PRQCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e letlo
GESTION CENTRAL
35008.35 PROCESOS
35008.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 X |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacién protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacion
SOLICITUDES ¥ RECLAMOS DE CARACTER Se conserva en el Archivo Histérico
35008.38 ACADEMICO 3 2 X |x
Comunicacién por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacig

FirmajPresidente (a) Cofnité Interho defArcliivo
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

QFICINA 35009 Plan de estudio de Tecnologia en Obras Civiles
PRODUCTORA: Distancia Hoja 1de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e letlo
GESTION CENTRAL
35009.01 ACTAS
35009.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 X |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarics y se micrcfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
ANExos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacion Anteproyecto
Acta de Sustentacion
35009.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 6 10 X |x |Seconserva en el Archivo Histdrico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarics y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
35009,12 CONVENIOS
35009.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
35009.20 INFORMES
35009.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicacicnes como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total

Firma Rresidente (a) Confité Internp de

rchivvo
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

OFICINA 35009 Plan de estudio de Tecnologia en Obras Civiles
PRODUCTORA: Distancia Hoja 2de 2
RETENCION D'SZ%iE'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e ler
GESTION CENTRAL
35009.35 PROCESOS
35009.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 X Se conserva en el Archivo Histdrico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesién
Comunicacion
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE GARACTER Se conserva en el Archivo Histérico
35009.38 ACADEMICO 3 2 X
Comunicacion por mantener vigentes los valores
secundarics y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacion,

Firma Presidente (a) Comitg Internode
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35010. Plan de estudio Esp. En Estructuras
PRODUCTORA: Hoja 1 de 2
RETENCION D'SF;?NﬂE'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHIVO s e let
GESTION CENTRAL
35010.01 ACTAS
35010.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 X Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacion
35010.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 X Se conserva en el Archivo Histrico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
35010.12 CONVENIOS
35010.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e historico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
35010.20 INFORMES
35010.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X Seleccionar uno por afio
Comunicaciones come muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacién CT: Conservacion Total

D: Digitalizacién,

O

Firma Pgesidente (a) Comgeé Interng de




OFICINA

REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

35010. Plan de estudio Esp. En Estructuras
PRODUCTORA: Hoja 2 de 2
RETENCION D'S';?Nﬂf'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO e letlp
GESTION CENTRAL
35010.35 PROCESOS
35010.35.01 PRCCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x [x |Seconserva en el Archivo Historico
Recurso de Apelacién por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificaciéon protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Conslancia
Diligencia de Pcsesion
Comunicacién
e e T el S S Se conserva en el Archivo Historico
35010.38 ACADEMICO 3 2 X X
Comunicacién por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacion

Firma Rresidente (a) Comjjté Intern® de
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35011. Plan de estudio de Tecnologia Quimica
PRODUCTORA: Hoja 1 de 2
RETENCION D'S';?NS';EEON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHWVO s e lerlo
GESTION CENTRAL
35011.01 ACTAS
35011.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Convecatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacion
35011.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x |x |Se conserva en el Archivo Histdrico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfiman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
35011.12 CONVENIOS
35011.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
35011.20 INFORMES
35011.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total

D: Digitaizaclc')nS [ W

Firma P‘s[dente (a) ComT Interncjde w
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35011. Plan de estudio de Tecnologia Quimica
PRODUCTORA: Hoja 2 de 2
RETENCION Dlsi?NS';EION
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO E letlp
GESTION CENTRAL
35011.35 PROCESOS
35011.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfiiman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesién
Comunicacién
el e Se conserva en el Archivo Histérico
35011.38 ACADEMICO 2 X |x
Comunicacién por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del detericro o pérdida
durante las consultas. Se selecciena el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacién Total

D: Digita\izacié‘:

Firma Hresidente (a) Comité Interng defArchi




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35012. Plan de estudio de Tecnologia Minas
PRODUCTORA: Hoja 1 de 2
RETENCION D'S';?Nﬂf'm"
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE [ ARCHIVO slelerlo
GESTION CENTRAL
35012.01 ACTAS
35012.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Convecatoria per mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacion Anteproyecto
Acta de Sustentacion
35012.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 X [x [Se conserva en el Archivo Historico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
35012.12 CONVENIOS
35012.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICO 2 10 x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromisc y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histdrico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
35012.20 INFORMES
35012.20.01 INFORMES DE GESTION 2 <] x |Seleccicnar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacién Total D: Digitalizacié

Firma Rresidente (a) Conjté Intern de

rch




REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35012. Plan de estudio de Tecnolegia Minas
PRODUCTORA: Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ letlo
GESTION CENTRAL
35012.35 PROCESOS
35012.35.01 PROCESQCS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x |x |Se conserva en el Archive Histdrico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesitn
Comunicacion
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER Se conserva en el Archivo Histérico
35012.38 ACADEMICO 3 2 x|
Comunicacién por mantener vigentes los valores
secundarics y se microfiiman para
protegerios del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se seleccicna el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacién

Do,

Firma P§esidente (a) Com#é Interncide




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35013. Plan de estudio de Esp. En Ing. De Gestion
PRODUCTORA: Ambiental Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE| ARCHIVO s e lerlo
GESTION CENTRAL
35013.01 ACTAS
35013.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x |Seconservaen el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del detericro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacion Anteproyecto
Acta de Sustentacion
35012.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x |x |Se conserva en el Archive Histdrico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Pregramas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
35012.12 CONVENIOS
35012.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES 2 10 X x |Seleccionar el 10% come
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacién
35013.20 INFORMES
35013.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X X |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacié

"\

Firma Rresidente (a) Comté Interng de

Q




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35013. Plan de estudio de Esp. En Ing. De Gestion
PRODUCTORA: Ambiental Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e leTlo
GESTION CENTRAL
35012.35 PROCESOS
35012.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x |x |Seconserva en el Archivo Historico
Recurso de Apelacidn por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacion
SOLCITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER Se conserva en el Archivo Histérico
35012.38 ACADEMICO 3 2 X |x
Comunicacion por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total

D: Digitalizacion 1

Do,

Firma Pgesidente (a) Comigg Internojde Agthi




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35014. Plan de estudio de Esp. En Sistemas de
PRODUCTORA: Informacion Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE | ARCHIVO s [ letlo
GESTION CENTRAL
35014.01 ACTAS Se conserva en el Archivo Histérico
35014.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 X |x |por mantener vigentes los valores
Convocatoria secundarios y se microfilman para
Orden del dia protegerlos del deterioro o pérdida
Acta durante las consultas. Se selecciona el 100%
Anexos
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacién
35014.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x |x |Seconserva en el Archive Histdrico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfiiman para
protegerios del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
35014.12 CCONVENIOS
35014.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x [Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
35014.20 INFORMES
35014.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total

D: Digitalizacion 1

O

e ——

Firma Pregidente (d) Comité {nterno d& Ar

ivo




REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35014, Plan de estudio de Esp. En Sistemas de
PRODUCTORA: Informacién Hoja 2 de 2
RETENCION D'S':?Nﬂf'cm
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ ler
GESTION CENTRAL
35014.35 PROCESOS
35014.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 8 5 X Se conserva en el Archivo Histérico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Ediclo durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacion
35014.38 igklgémggs PRERCLAMUS BEERGAGTER 3 9 o Se conserva en el Archivo Histérico
Comunicacién por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacién CT: Conservacién Total D: Digitalizacion

Firma Presidente {(a) Comité fnterno diAr

ivo




REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35015, Plan de estudio de Tecnologia en Electricidad
PRODUCTORA: Hoja 1 de 2
RETENCION D'ST:?NSAE'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e letlo
GESTION CENTRAL
35015.01 ACTAS
35015.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deteriorc o pérdida
ANExos durante las consuitas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacion
35015.06 CONTENIDOS PROGRAMATICQOS 5 10 X |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
3560156.12 CONVENIOS
35015.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x {Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e historico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
35015.20 INFORMES
35015.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno per afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacién

CT: Conservacion Total

D: Digitalizacion

Firma PResidente (a) Comifé Internofde Archi




35015, Plan de estudio de Tecnologia en Electricidad

REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO e lerlo
GESTION CENTRAL
35015.35 PROCESOQS
35015.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x [|x |Seconservaen el Archivo Histérico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfiiman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacion
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER Se conserva en el Archivo Historico
35015.38 ACADEMICO 3 2 b b
Comunicacion por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfiiman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacion

DV

Firma Prgsidente (a) Comifg Internoide Afchiv
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35016. Plan de estudio Tecnico Profesional en Produccion
PRODUCTORA: Industrial Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION EINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e letlo
GESTION CENTRAL
35016.01 ACTAS
35016.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x {Seconserva en el Archivo Histérico
Convocateria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarics y se micrefilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacidn Anteproyecto
Acta de Sustentacion
35016.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 X |x |Seconserva en el Archivo Histdrico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
35016.12 CONVENIOS
35016.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e historico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacién
35016.20 INFORMES
35016.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afo
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total

D: Digitalizacion

Firma Pgesidente (a) Comilé Internojde




OFICINA

REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

35016. Plan de estudio Tecnico Profesional en Produccién
PRODUCTORA; Industrial Hoja 2 de 2
RETENCION D'S';?NS:;E'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO e letlp
GESTION CENTRAL
35016.35 PROCESOS
35016.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Noftificacion protegerlos del deterioro ¢ pérdida
Edicto durante las consultas. Se seleccicna el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesién
Comunicacién
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER Se conserva en el Archivo Histérico
35016.38 ACADEMICO 3 2 X |x
Comunicacién por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacid,

Firma ®residente (a) Conjité Internp de
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35017. Plan de estudio Tecnolegia en Procesos
PRODUCTORA: Industriales Hoja 1 de 2
RETENCION D‘S':?NSAE‘ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE{ ARCHIVO s e letlo
GESTION CENTRAL
35017.01 ACTAS
35017.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x |Seconserva en el Archive Histdrico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacion Anteproyecto
Acta de Sustentacion
35017.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Curricule del pregrama por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfiman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
35017.12 CONVENIOS
35017.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x {Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
35017.20 INFORMES
35017.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa Para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total

D: Digitalizacion

Firma Prasidente (a) Comitd Interno de A

hiv




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

OFICINA 35017. Plan de estudio Tecnologia en Procesos
PRODUCTORA: Industriales Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION EIMAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE | ARCHIVO s e letlo
GESTION CENTRAL
35017.35 PROCESOS
35017.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x |x |Seconserva en el Archive Histdrico
Recurso de Apelacién por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacidn protegerlos del deterioro o pérdida
Edicte durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesién
Comunicacion
SOLIGITUDES Y RECLAMOS OF GARAGTER Se conserva en el Archivo Historico
35017.38 ACADEMICO 3 2 X |X
Comunicacién por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacion

Firma Rresidente (a) Co




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

QFICINA 35018. Plan de estudio Esp. en Desarrollo de Software
PRODUCTORA: Hoja 1 de 2
RETENCION DIS}T:(IJNE‘;I\ElON
CCDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE | ARCHNVO | | |t |y
GESTION CENTRAL

35018.01 ACTAS

35018.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x Ix |Se conserva en el Archivo Histdrico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacion Anteproyecto
Acta de Sustentacién

35018.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para

protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%

35018.12 CONVENIOS

35018.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicic cientifico e historico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion

35018.20 INFORMES

36018.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.

CONVENCIONES:

S: Seleccion E: Eliminaciéon

CT: Conservacién Total

D: Digitalizacion -
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35018. Plan de estudio Esp. en Desarrollo de Software
PRODUCTORA: Hoja 2 de 2
RETENCION D'ST:(ILS}'\E'GN
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE | ARCHIVO s e letlo
GESTION CENTRAL
35018.35 PROCESOS
35018.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesién
Comunicacion
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER Se conserva en el Archivo Histérico
35018.38 ACADEMICO 3 2 X [x
Comunicacion por mantener vigentes los valores
secundarios y se micrefiman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consulias. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacion

Do.D V-

)

Firma{Presidente (a) Comité Interpo deArchiivo
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35019. Plan de estudio Tecnico Profesional en Fabricacion
PRODUCTORA: Industrial de Productos Ceramicos Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s | letlp
GESTION CENTRAL
35019.01 ACTAS
35019.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x |Se conserva en el Archivo Historico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarics y se microfiiman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
ANexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacion Anteproyecto
Acta de Sustentacion
35019.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deteriore o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
35019.12 CONVENIOS
35019.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
35019.20 INFORMES
35019.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X X |Seleccionar uno por afic
Comunicaciones ‘ como muestra representativa Para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacién CT: Conservacién Total D: Digitalizacién

Do DV

Firma§Presidente (a) Comité Interfo de ZrcRivo }
§
I




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35019. Plan de estudio Tecnico Profesional en Fabricacion
PRODUCTORA: Industrial de Productos Ceramicos Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE | ARCHNVO | |- |11
GESTION CENTRAL
35019.35 PROCESOS
35019.35.01 PROCESQS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 X |x |Se conserva en el Archivo Historico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacién
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER O m——
35019.38 ACADEMICO 3 2 X X
Comunicacidn por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfiiman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%

CONVENCIONES:

S: Seleccién E: Eliminacion

CT: Conservacion Total

D: D|g|ta|zac® i: A\

Firma Presidente (a) Corpité Interqo dg Arctiivo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35020. Plan de estudio Tecnico Profesional en Productos
PRODUCTORA: de Ceramica Artesanal Hoja 1 de 2
DISPOSI
RETENCION ° FINSACL:ION
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE| ARCHIVO s | letlo
GESTION CENTRAL
35020.01 ACTAS
35020.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x [Seconserva en el Archivo Historico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
QOrden del dia secundarios y se micrefilman para
Acta protegerlos del deterioro ¢ pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaiones
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacidn
35020.08 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x |x |Se censerva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerios del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
35020.12 CONVENIOS
35020.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
356020.20 INFORMES
35020.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X X |Seleccionar uno por ano
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacién CT: Conservacién Total D: Digitalizacid

Firma Fyesidente (a) Comgé Interng de




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35020. Plan de estudio Tecnico Profesicnal en Productos
PRODUCTORA: de Ceramica Artesanal Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION RINAL
COoDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO e letlo
GESTION CENTRAL
35020.35 PROCESOS
35020.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 X [x |Seconservaen el Archivo Historico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacién protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesién
Comunicacion
SOLICITUDES ¥ REGLAMGS DE CARAGTER Se conserva en el Archivo Historico
35020.38 ACADEMICO 3 2 x |x
Comunicacién por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacio

Firma Fyesidente {a) Comité Interng de
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REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35021. Plan de estudio Tecnologia En Gestion y
PRODUCTORA: Desarrollo de Productos Ceramicos Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGC SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHIVO s e ler
GESTION CENTRAL
35021.01 ACTAS
35021.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 X Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacion Anteproyecto
Acta de Sustentacion
35021.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 X Se conserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
35021.12 CONVENIOS
35021.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacién
35021.20 INFORMES
35021.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X Seleccionar uno por afio
Corﬁunicaciones como muestra representativa para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacién Total D: Digitalizacidi

-\

Firma Rresidente (a) Com§té Interng de chi-ro




REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35021. Plan de estudioc Tecnologia En Gestién y
PRODUCTORA: Desarrollo de Productos Ceramicos Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e lerlp
GESTION CENTRAL
35021.35 PROCESOS
35021.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES b 5 x |x |Se conserva en el Archivo Histdrico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacion
2502138 ig‘k&mggs Y RECLAMOS DE CARAGTER 3 2 s Se conserva en el Archivo Histdrico
Comunicacion por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacién

Firma Ptesidente (a) ComRé Interndide




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35022, Plan de estudio Tecnico Profesional
PRODUCTORA: Manofactura de Calzado y Marroquineria Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e letlp
GESTION CENTRAL
35022.01 ACTAS
35022.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 X |x |Seconserva en el Archivo Historico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacién
35022.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 X |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
3502212 CONVENIOS
35022.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
35022.20 INFORMES
35022.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x {Seleccionar uno por afo
Comunicaciones como muestra representativa Para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizaci

Firma

residente (a) Corité Intergo d¢ Arcllivo
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REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

QOFICINA 35022, Plan de estudio Tecnico Profesional en
PRODUCTORA: Manofactura de Calzado y Marroquineria Hoja 2 de 2
RETENCION D'SF;?&?ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ letlo
GESTION CENTRAL
35022.35 PROCESOS
35022.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 x |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificaciéon protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacién
35022.38 igklgémggs TRECLAMOS DE CARAETER 2 i Se conserva en el Archivo Historico
Comunicacién por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacié

\

Firma Presidente (a) Corhité Intero defArchjivo
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35023. Plan de estudio Tecnologia En Gestion de
PRCDUCTORA: Procesos de Manofactura Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
copIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ letlp
GESTION CENTRAL
35023.01 ACTAS
35023.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 X |x |Se conservaen el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacion
35023.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 X |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfiiman para
protegerios del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
35023.12 CONVENIOS
35023.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
35023.20 INFORMES
35023.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno per afic
Comunicaciones como muestra representativa Para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacién Total D: Digitalizacién

Firma Pregidente (a) Comit IntemoTA hiv




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35023. Plan de estudio Tecnologia En Gestién de
PRODUCTCRA: Procesos de Manofactura Hoja 2 de 2
- DISPOSICION
RETENCION FINAL
CoDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ letlp
GESTION CENTRAL
35023.35 PROCESOS
35023.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x |x |Se ccnserva en el Archivo Histdrico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesién
Comunicacion
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER Se conserva en el Archivo Histérico
35023.38 ACADEMICO 3 2 X X
Comunicacién por mantener vigentes los valores
secundarics y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: D|g|tallzac10

Firma

residente {a) Conjité Internp de Archijyo
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

35024. Programa Académico Maestria en Ingenieria
PRODUCTORA: Electronica Hoja 1 de 2
RETENCION D'ST:?NSAE'ON
CCDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ letlp
GESTION CENTRAL
35024.01 ACTAS
35024.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfiiman para
Acta protegerlos del deteriora o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacién
35024.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
35024.12 CONVENIOS
35024.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
35024.20 INFORMES
35024.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa Para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacién Total

Do) V3

Firma‘residente (a) Co‘ité Interr\o d(yivo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 35024, Programa Académico Maestria en Ingenieria
PRODUCTORA: Electrénica Hoja 2 de 2
RETENCION D'SPF?NSAE'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO e letlo
GESTION CENTRAL
35024.35 PROCESOS
35024.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 X |[x [Se conserva en el Archivo Histérico
Recurso de Apelacion per mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deteriore o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacién
35024,38 ACADEMICO 3 2 x |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Comunicacion por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizac]

Firma Presidente (a) Cojnité Interpo d& Ar
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 35100 Departamento de Construcciones , Obras Civiles Vias y Transportes Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION EINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO
GESTION CENTRAL
S |[E |CT|D
35100.01 ACTAS
35100.01.19 ACTAS CONSEJO DE DEPARTAMENTO 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Convecatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarics y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o perdida
ANexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
35100.20 INFORMES Seleccionar uno por afno
35100.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 X |como muestra representativa para digitalizar.
Comunicaciones
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total

Do,

Firmg Presidente (a) Cgmité Intefno d¢ Ar
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 35200 Departamento de Disefio Mecanico Materiales y Procesos Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHIVO E letls
GESTION CENTRAL
35200.01 ACTAS
35200.01.19 ACTAS CONSEJO DE DEPARTAMENTO 10 x |x |Seconserva en el Archivo Historico
Convocatoria per mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfiman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
35200.20 INFORMES Seleccionar uno por afio
35200.20.01 INFORME DE GESTION 3 X |como muestra representativa Para digitalizar.
Comunicaciones
CONVENCIONES: S: Seleccidn E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacign

'\

Firma§Presidente (a) Cofité Interfio d¢ Archivo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 35300 Departamento de Electricidad y Electrénica Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ lerlo
GESTION CENTRAL
35300.01 ACTAS
35300.01.19 ACTAS CONSEJO DE DEPARTAMENTO 5 10 x |x |Se conserva en el Archivo Histdrico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
35300.20 INFORMES
35300.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa Para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total

D: Digitaliza ién‘)
o .\{' )

Flfma Fyesidente (a) Cornle Internq de
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 35400 Departamento de Hidraulica Fluidos y Termicas Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO e lerlo
GESTION CENTRAL
35400.01 ACTAS
35400.01.19 ACTAS CONSEJO DE DEPARTAMENTO 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexcs durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
35400.20 INFORMES
35400.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 x |Seleccionar uno por afo como
Comunicaciones muestra representativa para Digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacién Total D: Digitaliwci61

(\

Firma Fresidente (a) Confité Interro de Archjvo
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 35500 Departamento de Geotécnia y Mineria Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ; PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e lctlo
GESTION CENTRAL
35500.01 ACTAS
35500.01.19 ACTAS CONSEJO DE DEPARTAMENTO 5 10 X |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Crden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
ANExos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
35500.20 INFORMES
35600.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 x |Seleccionar uno por afio como
Comunicaciones muestra representativa para Digitalizar
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizaciof

Firma Rresidente {(a) Conjité Internp defArcl




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

QFICINA
PRODUCTORA: 35600 Departamento de Sistemas e Informatica Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION EINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO c et
GESTION CENTRAL
35600.01 ACTAS
35600.01.18 ACTAS CONSEJO DE DEPARTAMENTO 5 10 X Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se micrefilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
ANexos durante las consulias. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
35600.20 INFORMES
35600.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 Seleccionar uno por afio como
Comunicacicnes muestra representativa para Digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total

D: Digitalizaci

ité Intefno dg Art

Firma Presidente (a) C




REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 35700 Deparatmento de Procesos Industriales Hoja 1 de 1
RETENCION D'SF;?N?;ETON
SERIES - SUBSERIES Y TIPOS
CODIGO PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES ARCHIVO DE [ ARCHIVO e lerlo
GESTION CENTRAL
35700.01 ACTAS
35700.01.19 ACTAS CONSEJO DE DEPARTAMENTO 5 10 X [X |Seconservaen el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfiman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
35700.20 INFORMES
35700.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 x |Seleccionar une por afio
Comunicaciones como muestra representativa Digitalizacion.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacién Total D: Digitaliza

D]

Firm§ Presidente (a) Cqmité Int nowmvo l
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 36000 FACULTAD DE CIENCIAS BASICAS Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE | ARCHIVO e letlo
GESTION CENTRAL

36000.01 ACTAS

36000.01.22 ACTAS CONSEJO DE FACULTAD 10 X |X |[Seconserva en el Archivo Historico
Convocatgria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones

36000.12 CONVENIOS Seleccionar el 10% como

36000.12.04 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES MARCO muestra representativa
Convenio y precedente ante un estudio
Comunicaciones cientifico e historico.

36000.20 INFORMES

36000.20.01 INFORME DE GESTION 3 X |Seleccionar uno per afio
Comunicaciones como muestra representativa Para digitalizar.

CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizac"n

(‘\

Firmg Presidente (a) Cdmité Intefno gk Ar




REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

QOFICINA
PRODUCTORA: 36000 FACULTAD DE CIENCIAS BASICAS Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE| ARCHIVO e letlo
GESTION CENTRAL
36000.35 PROCESOS
36000.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x |x |Seconserva en el Archive Historico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfiman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
comunicacion
36000.37 RESOLUCION 2 3 x |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Resolucion por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deteriore o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER e
36000.38 ACADEMICO 3 5 % |x Se conserva en el Archivo Histdrico
Comunicacion por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfiman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacipn
'\
Firma Presidente (a) Cdmité Intefno gle Ar




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 36001 Plan de estudio de Esp. En Aseguramiento de
PRODUCTORA: Calidad Hoja 1 de 2
RETENCION DISF;?NSAEION
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHIVO s [ letlp
GESTION CENTRAL
36001.01 ACTAS
36001.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 X |x |Se conserva en el Archivo Histdrico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
AnNexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacion
36001.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x |x |Se conserva en el Archivo Histdrico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerios del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
36001.12 CONVENIOS
36001.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
36001.20 INFORMES
36001.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa Para digitalizar.
CONVENCIONES: $S: Seleccién E: Eliminacién CT: Conservacién Total

D: Digitalizacid
"\

Firma Presidente (a) Comité Interfo defArcHivo
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 36001 Plan de estudio de Esp. En Aseguramiento de
PRODUCTORA: Calidad Hoja 2 de 2
RETENCION D'Si?NSAE'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVC DE ARCHIVO
GESTION CENTRAL |S [E [CT|D
36001.35 PROCESOS
36001.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Recurso de Apelacién por mantener vigentes los valores
Acta secundarics y se microfilman para
Notificacién protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacion
36001 38 ig,ﬁg&mggs Y RECLAMOS DE CARACTER 3 2 % Se conserva en el Archivo Historico
Comunicacion por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerios del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacién Total D: Digitalizad

\

Firmb Presidente (a) C@mité IntnTno e Arghivo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 36002 Plan de estudio de Esp. En Estadistica Aplicada
PRODUCTORA: Hoja 1 de 2
RETENCION D’SPF?NS;E'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s le ler
GESTION CENTRAL
36002.01 ACTAS
36002.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 b Se conserva en el Archive Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro ¢ pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacion Anteproyecto
Acta de Sustentacion
36002.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 X Se conserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
36002.12 CONVENIOS
36002.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e historico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
36002.20 INFORMES
36002.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X Seleccionar uno por afo
Comunicaciones como muestra representativa Para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizaci

Firma

Presidente (a) Cofité Intero dgf Arcijivo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 36002 Plan de estudio de Esp. En Estadistica Aplicada
PRODUCTORA: Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e letlp
GESTION CENTRAL
36002.35 PROCESOS ;
36002.35.01 PROCESQS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 § x |x |Se conserva en el Archivo Histdrico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacion
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER Se conserva en el Archivo Histérico
36002.38 ACADEMICO 3 2 X X
Comunicacion por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacién Total D: Digitalizacié

Firma Presidente (a) Comnjité Inter

de Arch




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

QOFICINA 36003 Plan de estudio de Esp. En Fisica
PRODUCTORA: Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CoDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHIVO s e letlb
GESTION CENTRAL

36003.01 ACTAS

36003.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Historico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfiman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
ANexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacion Anteproyecto
Acta de Sustentacién

36003.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x |x |Seconservaen el Archivo Histdrico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para

protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%

36003.12 CONVENIOS

36003.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion

36003.20 INFORMES

36003.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X X |Seleccionar uno por afo
Comunicaciones como muestra representativa Para digitalizar.

CONVENCIONES:

S: Seleccion E: Eliminacién

CT: Conservacion Total

D: Digitalizacion

('\

Firma Prgsidente (a) Comit Interno fe Ar




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

OFICINA 36003 Plan de estudio de Esp. En Fisica
PRODUCTORA: Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION ERIAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHIVO s g lerlp
GESTION CENTRAL
36003.35 PROCESOS
36003.35.01 PROCESQS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x [x |Se conservaen el Archivo Histdrico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se micrefilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Ediclo durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesién
Comunicacion
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER Se conserva en el Archivo Histérico
36003.38 ACADEMICO 3 2 X |x
Comunicacién por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o perdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizaci

Firma Presidente (a) Corgité Inter

dgfArchivo




OFICINA

REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

36004 Programa Académico Maestria en Ciencia y
PRODUCTORA: Tecnologia de Materiales Hojla 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARGHIVO DE ARCHIVO w Ik bl PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
36004.01 ACTAS
36004.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacion
36004.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 % |x ]Seconserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
36004.12 CONVENIOS
36004.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacién
36004.20 INFORMES
36004.20.01 " [INFORMES DE GESTION 2 3 X x  |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa Para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizagign

Fi Presidente (a) Cpmité Intgrno dg¢ Arghivo




REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 36004 Programa Académico Maestria en Clencia y
PRODUCTORA:! Tecnclogia de Materiales Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL 0
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO
cesTion | centraL |° [E [CTIP
36004.35 PROCESOS
36004.35.01 PROCESQS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacian protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacion
SOLICITUDES Y\ REGLANMQS DE-CARALTER Se conserva en el Archivo Histérico
35004.38 ACADEMICO 3 2 % |x
Comunicacién por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se seleccicna el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacién Total D: Digitalizacion

DV

Firmd Presidente (a) Camité Inteno de Ar




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 36005 Programa Académico Maestria en Direccion de
PRODUCTORA: Desarrollo Local Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
COoDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ letlo
GESTION CENTRAL
36005.01 ACTAS
36005.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x |Se conservaen el Archivo Historico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
ANexos ] durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacion
36005.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS & 10 X |x |Se conserva en el Archivo Historico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
36005.12 CONVENIOS
36005.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio | cientifico e historico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
36005.20 INFORMES
36005.20.01 INFORMES DE GESTION 2 a3 X x {Seleccionar unec por afic
Comunicaciones como muestra representativa Para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacig

FirmaPresidente (a) Copité Intetho dgf Archivo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 36005 Programa Académico Maestria en Direccion de
PRODUCTORA: Desarrollo Local Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ letlp
GESTION CENTRAL
36005.35 PROCESOS
36005.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 %x |x |Seconserva en el Archivo Historico
Recurse de Apelacién por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Natificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacion
36005.38 igklgémggs Y RECLAMOS DE CARACTER 3 2 . Se conserva en el Archivo Histérico
Comunicacion por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del detericro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacién CT: Conservacién Total

D: Digitalizacign ﬂ

Firma Presidente (a) Copnité Interno dgf Archivo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 36100 Departamento de Fisica Hoja 1 de 1
RETENCION D’Si‘mf'o“
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO E ot
GESTION CENTRAL
36100.01 ACTAS
36100.01.19 ACTAS CONSEJO DE DEPARTAMENTOQ 5 10 X |Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comuniciones
36100.20 INFORMES
36100.20.01 INFORME DE GESTION 2 8 Seleccionar uno por afno
Comunicaciones como muestra representativa Para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total

D: Digitaliza 9

Firma Presidente (a) Cdmnite Inte\ﬂo Archivo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 36200 Departamento de Matematica y Estadistica Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO £ letlo
GESTION CENTRAL
36200.01 ACTAS Se conserva en el Archivo Histérico
36200.01.19 ACTAS CONSEJO DE DEPARTAMENTO 5 10 X [|x |por mantener vigentes los valores
Convocatoria secundarios y se microfilman para
Orden del dia protegerios del deterioro o pérdida
Acta durante las consultas. Se selecciona el 100%
ANexos
Comunicaciones
36200.20 INFORMES
36200.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 x |Seleccionar uno por ano
Comunicaciones CcOmo muestra representativa para digitalizar
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitaliza

Firma Presidente (a) Cdmité Intefno

Ar




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

QOFICINA
PRODUCTORA: 36300 Departamento de Quimica Hoja 1 de 1
RETENCION D'ST:?NS;;E'ON
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHINO s & letlo
GESTION CENTRAL
36300.01 ACTAS
36300.01.19 ACTAS CONSEJO DE DEPARTAMENTO 8 10 X I|x |Seconserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
36300.20 INFORMES
36300.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizar
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizadd

Firma Presidente (a) Camité InteTo Ar




u F' REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

L Eg TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
OFICINA
PRODUCTORA: 36400 Departamento de Biologla Hoja 1 de 1
RETENCION D'SF;?NSAE'ON
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e letlo
GESTION CENTRAL
36400.01 ACTAS
36400.01.19 ACTAS CONSEJO DE DEPARTAMENTO 5 10 X [x |Seconserva en el Archivo Historico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
ANexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
36400,20 INFORMES Seleccionar uno por afio
36400.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 Ix X |como muestra representativa Para digitalizar.
Comunicaciones
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacig

Firma¥Presidente (a) Comité Intergo defArciiivo




REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 36500 Centro de Consultoria en Estadistica Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION FIRAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO e letlp
GESTION CENTRAL

36500.01 ACTAS
36500.01.23 ACTAS COMITE DE COORDINACION 5 10 x |x [Seconserva en el Archivo Histdrico

Convocatoria por mantener vigentes los valores

Orden del dia secundarios y se microfilman para

Acta protegerios del deterioro o pérdida

ANexos durante las consultas. Se selecciona el 100%

Comunicaciones
36500.20 INFORMES
36500.21 INFORME DE GESTION 2 3 X {Seleccionar uno por afo

Comunicaciones como muestra representativa Para digitalizar.
36500.12 CONVENIOS 2 10 x |Seleccionar el 10% como muestra representativa
36500.12.03 CONVENIOS INTERDISCIPLINARIOS y precedente ante un estudio cientifico e histarice.
CONVENCIONES: 3: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total

D: Digitalizacién

FirmajPresidente (a) Conité Interho defArchivo




Uls
RS

REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 36600 Centro Interactivo de Ciencia y Tecnologia de Frontera Hoja 1 de 1
RETENCION D'SF;?Nﬂf'ON
COoDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO e letlo
GESTION CENTRAL
36600.01 ACTAS
36600.01.323 ACTAS COMITE DE COORDINACION 5 10 X |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
36600.20 INFORMES
36600.21 INFORME DE GESTION 2 3 x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa Para digitalizar.
36600.12 CONVENIOS 2 10 x |Seleccionar el 10% como muestra representativa
36600.12.03 CONVENIOS INTERDISCIPLINARIOS y precedente ante un estudio cientifico e histérico.
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacion CT: Conservacion Total

D: Digitalizacid

Firma Presidente (a) Corkité Interrio defArchivo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 37000 FACULTAD CIENCIAS DE LA SALUD Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHIVO e lerlo
GESTION CENTRAL
37000.01 ACTAS
37000.01.22 ACTAS CONSEJO DE FACULTAD 5 10 X |X |Se conserva en el Archivo Historico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
37000.12 CONVENIOS Seleccionar el 10% como
37000.12.04 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES MARCO muestra representativa
Convenio y precedente ante un estudio
Comunicaciones cientifico e histérico.
37000.20 INFORMES
37000.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa para digitalizacion.
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitaﬁzacﬂ

Dol

Firma Presidente (a) Corpité Interfo defArcHivo




REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 37000 FACULTAD CIENCIAS DE LA SALUD Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHIVO s | letlp
GESTION CENTRAL
37000.35 PROCESOS
37000.35.01 PRQOCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x [x |Seconserva en el Archivo Histérico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
comunicacion
37000.37 RESOLUCIONES 2 3 X |x |Se conserva en el Archivo Histdrico
Resolucion por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER S 4 e
37000.38 ACADEMICO 3 2 5 [ e conserva en el Archivo Historico
Comunicacién por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizaciof

Firma Pfesidente (a) Com élnternr\de rchijo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 37001 Plan de Estudio Enfermeria
PRODUCTORA: Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHNVO |« |- |o¢
GESTION CENTRAL
37001.01 ACTAS
37001.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 X Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro ¢ pérdida
ANExos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicacicnes
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacién
37001.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 X Se conserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfiman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
37001.12 CONVENIOS
37001.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e historico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacién
37001.20 INFORMES
37001.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X Seleccionar uno por afo
Comunicaciones como muestra representativa Para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacién Total D: Digitalizacig

Firmd Presidente (a) C

ité Interfho defAr




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

OFICINA 37001 Plan de Estudio Enfermeria
PRODUCTORA: Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO DE ARCHIVO s el PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
37001.35 PROCESOS
37001.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x |x |Se ccnservaen el Archive Histérico
Recurso de Apelacién por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacién
SOHEITUDES Y RECLAMGES DE CARAGTER Se conserva en el Archivo Histérico
37001.38 ACADEMICO 3 2 X [x
Comunicacién por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacién CT: Conservacién Total D: Digitalizacign

Q TS

Firme Presidente (a) C

ité Intedno dgf Archivo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 37002 Plan de estudio Tec. Regencia en Farmacia
PRODUCTORA: Hoja 1 de 2
. DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e letlp
GESTION CENTRAL
37002.01 ACTAS Se conserva en el Archivo Histérico
37002.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 X {x |por mantener vigentes los valores
Convocatoria secundarios y se microfilman para
Crden del dia protegerlos del deterioro o pérdida
Acta durante las consultas. Se selecciona el 100%
Anexos
Comunicaciones
Aprobacion Anteproyecto
Acta de Sustentacion
37002.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Histdrico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
37002.12 CONVENIOS
37002.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histdrico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacién
37002.20 INFORMES
37002.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa Para digitalizar.

CONVENCIONES:

S: Seleccion E: Eliminacién

CT: Conservacion Total

D: Digitalizacio|

'\

Firma Presidente (a) Corpité Intero de

rchivo
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REPUEBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 37002 Plan de estudio Tec. Regencia en Farmacia
PRODUCTORA: Hoja 2 de 2
RETENCION DISI;?NSAEION
CoDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO E leTlo
GESTION CENTRAL
37002.35 PROCESOS
37002.35,01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacion
370028 ig:‘géwggs Y RECLAMOS DE CARACTER 3 9 i g Se conserva en el Archive Histdrico
Comunicaciones por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del detericro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacid,

D]

Firma Presidente (a) Conjité Interrjo de rcr)vo

1




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 37003 Plan de estudic Administracion Servicios de la
PRODUCTORA: Salud Hoja 1 de 2
RETENCION D'S';?NSAE'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s g letlp
GESTION CENTRAL
37003.01 ACTAS
37003.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfiiman para
Acta protegerios del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacién
37003.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x |x |Seconservaen el Archivo Historico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
37003.12 CONVENIOS
37003.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudic
Acta de Inicio cientifico e historico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
37003.20 INFORMES
37003.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X X |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa Para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacié
~
Firma Presidente (a) Comité Interio de Archjjvo

sy i & o )




REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 37003 Plan de estudio Administracién Servicios de la
PRODUCTORA; Salud Hoja 2 de 2
: DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e lerlp
GESTION CENTRAL
37003,35 PROCESOS
37003.35.01 PROCESQOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x |x |Seconserva en el Archivo Historico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacién protegerlos del deterioro o pérdida
Edicte durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesién
Comunicacion
SOUEITURES Y RECEAMOS DECARNCTER Se conserva en el Archivo Histérico
37003.38 ACADEMICO 3 2 X |x
Comunicaciones por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digiiali;:a\:‘t

Firm& Presidente (a) C

ité Interho dg Archivo



REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 37004 Plan de estudio Salud Ocupacional
PRODUCTORA: Hoja 1 de 2
RETENCION D'ST:%S;E'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ leTlo
GESTION CENTRAL
37004.01 ACTAS
37004.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x |Se conserva en el Archive Historico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacion
37004.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 % |x |Seconserva en el Archive Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
37004.12 CONVENIOS
37004.12.02 CONVENICS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histarico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacién
37004.20 INFORMES
37004.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afo
Comunicaciones como muestra representativa Para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacién Total D: Digitalizaci

-b\

FirmajPresidente (a) Cofnité Interpo d

rchivo
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 37004 Plan de estudio Salud Ocupacional
PRODUCTORA: Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION ';lN 7R
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO | s [ letlp
GESTION CENTRAL
37004.35 PRCCESOS Se conserva en el Archivo Histérico
37004.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES § x |x |por mantener vigentes los valores
Recurso de Apelacion secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Netificacion durante las consultas. Se selecciona el 100%
Edicto
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesién
Comunicacion
S PSSR E AR Se conserva en el Archivo Histérico
37004.38 ACADEMICO 2 X |x
Comunicacines por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerios del deterioro ¢ pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacig

FirmafPresidente (a) Cofité Interfio defArctiivo
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 37005 Plan de estudio Esp. En Cuidado de Enfermeria del
PRODUCTORA: Paciente Critico Hoja 1 de 2
RETENCION D'S':?NSAE'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHIVO s e letlo
GESTION CENTRAL
37005.01 ACTAS
37005.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 10 x |x |Seconservaen el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro ¢ pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacion Anteproyecto
Acta de Sustentacion
37005.08 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 10 x [|x |Se conserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfiiman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
37005.12 CONVENIOS
37005.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacién
37005.20 INFORMES
37005.20.01 INFORMES DE GESTION 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicacicnes como muestra representativa Para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacion_

Firma Hresidente (a) Comjté Interng de




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 37005 Plan de estudio Esp. En Cuidado de Enfermeria del
PRODUCTORA: Paciente Critico Hoja 2 de 2
5 N
RETENCION Hishgs D
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE | ARCHIVO E letlp
GESTION CENTRAL
37005.35 PROCESOS
37005.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 8 x |x |Se conservaen el Archivo Histérico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesién
Comunicacién
37005.38 f\g:l&lzwggs Y RECLAMOS DE CARACTER a 2 2 il Se conserva en el Archivo Histdrico
Comunicacines por mantener vigentes los valores
{secundarios y se microfilman para
protegerlos del detericro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%

CONVENCIONES:

S: Seleccion E: Eliminacién

CT: Conservacion Total

D: Digitalizacio 9

Firma Fyesidente (a) Com§é Internd de frchiyo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 37100 Deparatmento de Atencion Clinica y Rehabilitacion Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE | ARCHNO | |- ||y
GESTION CENTRAL
37100.01 ACTAS
37100.01,19 ACTAS CONSEJO DE DEPARTAMENTO 5 10 x [x |Seconserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Ordend el dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
37100.20 INFORMES
37100.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 x |Seleccionar uno por afio como
Comunicaciones muestra representativa para Digitalizar
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total

D: Digitalizacidl

Firma Hresidente (a) Comiité Interng de Archilo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 37200 Departamento de Promocién, Proteccion y Gestion en Salud Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO e letlo
GESTION CENTRAL
37200.01 ACTAS
37200.01.19 ACTAS CONSEJO DE DEPARTAMENTO 5 10 X |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfiiman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Comunicaciones durante las consultas. Se selecciona el 100%
Anexos
37200.20 INFORMES
37200.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 X |Seleccionar uno por afic como
Comunicaciones muestra representativa para Digitalizar
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total

D: Digitalizacion

("‘\

Firma fresidente (a) Conjité Internb de

ch

[¢]
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REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 38000 FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS Y DEL AMBIENTE Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION EINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHIVO e lerlo
GESTION CENTRAL

38000.01 ACTAS

38000.01.22 ACTAS CONSEJO DE FACULTAD 10 X |X {Se conserva en el Archivo Historico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerios del deterioro o pérdida
Anexos durante las consulias. Se selecciona el 100%
Comunicaciones

38000.12 CONVENIOS

38000.12.04 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES MARCO 10 x |Seleccionar el 10% como
Convenio muestra representativa
Comunicaciones y precedente ante un estudio

cientifico e historico.

38000.20 INFORMES

38000.20.01 INFORME DE GESTION 3 x |Seleccionar uno por afo
Comunicaciones como muestra representativa

Para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacién Total

D: Digitalizacién

'\

Firma Fyesidente (a) Com§e Internd de

chiyo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 38000 FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS Y DEL AMBIENTE Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s g letlo
GESTION CENTRAL
38000.35 PROCESOS
38000.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5i x |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Recurse de Apelacién ) por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
comunicacion
38000.37 RESOLUCIONES 2 3 X |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Resolucion por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
38000.38 igklggmggs Y RECLAMOS DE CARACTER 3 2 % |x Se conserva en el Archivo Historico
Comunicaciones por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfiiman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacién CT: Censervacion Total D: Digitalizacion

Firma Présidente (a) Comitg Interno He Afchiv
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 38001 Plan de estudio Tecnologia Agropecuaria
PRODUCTORA: Hoja 1 de 2
RETENCION D'ST:?NSAEION
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE | ARCHNO | |- | |y
GESTICN CENTRAL

38001.01 ACTAS

38001.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Convocateria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerios del detericro o pérdida
ANExos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacion

38001.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 X |x |Seconservaen el Archive Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para

protegerios del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%

38001.12 CONVENIOS

38001.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e historico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion

38001.20 INFORMES

38001.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa Para digitalizar.

CONVENCIONES:

S: Seleccion E: Eliminacion

CT: Conservacion Total

D: Digitalizacién‘

(‘\

.,

Firma Hresidente (a) Comjté Intern de(:hi 0
E




REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 38001 Plan de estudio Tecnologia Agropecuaria
PRODUCTORA: Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ letlp
GESTION CENTRAL
33001.35 PROCESOS
38001.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES B 5 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Recurso de Apelacian por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacién
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER Se conserva en el Archivo Histérico
38001.38 ACADEMICO 3 2 X |x
comunicaciones por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deteriore o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%

CONVENCIONES:

S: Seleccion

E: Eliminacion

CT: Conservacion Total

D: Dgtazaco@o-hpn\

Firma Phesidente (a) Comi

Internolde Archi




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 38002 Plan de estudio de Ingenieria Agronomica
PRODUCTORA: Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION EINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ leTlo
GESTION CENTRAL
38002.01 ACTAS
38002.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x [Seconservaen el Archive Historico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacion
38002.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfiiman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
38002.12 CONVENIOS
38002.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudic
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
38002.20 INFORMES
38002.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa Para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizaci

Firmg Presidente (a) Cqmité Intefno d¢' Ar




REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 38002 Plan de estudio de Ingenieria Agroncmica
PRODUCTORA: Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION EINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVC s e let
GESTION CENTRAL
38002.35 PROCESQS
38002.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 X Se conserva en el Archivo Histérico
Recurso de Apelacién por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro ¢ pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacién
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER Se conserva en el Archivo Histérico
38002.38 ACADEMICO 3 2 X
Comunicaciones por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizac|

Firma§Presidente (a) Cofnité Inter"o Ari




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 38003 Plan de estudio de Ingenieria Pecuaria
PRODUCTORA: Hoja 1 de 2
DISPOSI
RETENCION . AE'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s|leletlo
GESTION CENTRAL
38003.01 ACTAS
38003.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Histdrico
Convocateria por mantener vigentes los valores
QOrden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacion
38003.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
38003.12 CONVENIOS
38003.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICCS 2 10 x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e historico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
38008.20 INFORMES
38003.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 x |Seleccionar uno por afo
Comunicaciones como muestra representativa Para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacion CT: Conservacién Total

Firma Rresidente (a) Comité Intern‘d Archjvo
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 38003 Plan de estudio de Ingenieria Pecuaria
PRODUCTORA: Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s & lerlp
GESTION CENTRAL
38003.35 PROCESOS
38003.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 g x |x |Seconservaen el Archive Historico
Recurso de Apelacién por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesién
Comunicacion
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER Se conserva en el Archivo Historico
38003.38 ACADEMICO 3 2 X |x
Comunicaciones por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizac
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Firmq Presidente (a) Cdmité Intefno g Archivo i
1
{
/



REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 38004 Plan de estudio de Ingenieria Agroindustrial
PRODUCTORA: Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE| ARCHINVO s | letlo
GESTION CENTRAL
38004.01 ACTAS
38004.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Historico
Convocatoria por mantener vigentes los valcres
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicacicnes
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacién
38004.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x [|x |Seconserva en el Archivo Histdrico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
38004.12 CONVENIOS
38004.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e historico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
38004.20 INFORMES
38004.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno per afio
Comunicaciones como muestra representativa Para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacidn CT: Conservacion Total D: Digitalizacié

Firma Fyesidente (a) Corr‘té Intern‘d Arc




REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

QOFICINA 38004 Plan de estudio de Ingenieria Agroindustrial
PRODUCTORA: Hoja 2 de 2
RETENCION Dlsi?NS;EION
coDIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE | ARCHIVO s le letlo
GESTION CENTRAL
38004.35 PROCESDS Se conserva en el Archivo Histdrico
38004.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 X |x |por mantener vigentes los valores
Recurso de Apelacién secundarios y se microfiiman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Notificacién durante las consultas. Se seleccicna el 100%
Edicto
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesién
Comunicacion
3800438 ig’l&gémggs Y RECLAMOS DE CARACTER 3 2 v | Se conserva en el Archivo Historico
Comunicaciones por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizaci

FirmaiPresidente (a) Cofnité Interpo dgfArcliivo
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 38005 Plan de estudio de Ingenieria Biotecnologica
PRODUCTORA: Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE [ ARCHIVO s [ letlp
GESTION CENTRAL

38005.01 ACTAS

38005.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x |Seconserva en el Archive Histérico
Convocateria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacion Anteproyecto
Acta de Sustentacion

38005.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x Ix |Se conserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se micrefilman para

protegerlos del deteriorc o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%

38005.12 CONVENIOS

38005.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion

38005.20 INFORMES

38005.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por ano
Comunicaciones como muestra representativa Para digitalizar.

CONVENCIONES:

S: Seleccion E: Eliminacion

CT: Conservacion Total

D: Digitalizacion
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REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 38005 Plan de estudio de Ingenieria Biotecnologica
PRODUCTORA: Hoja 2 de 2
RETENCION D'SPF?NSAE'ON
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPCS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVC DE ARCHIVO s | letlp
GESTION CENTRAL
38005.35 PROCESQS
38005.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x |x |Se conservaen el Archivo Historico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarics y se microfilman para
Notificacién protegerlos del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesién
Comunicacion
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER Se conserva en el Archivo Histérico
38005.38 ACADEMICO 3 2 X %
comunicaciones por mantener vigentes les valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacion

Db 1

Firma Rresidente (a) Confité Intern de Afch




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 38006 Plan de estudio Tecnologia Agroindustrial
PRODUCTORA: Hoja 1 de 2
RETENGION Disiﬁﬂf'c’“
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s | letlp
GESTION CENTRAL
38006.01 ACTAS
38006.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 x |x |Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro ¢ pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacidn Anteproyecto
Acta de Sustentacion
38006.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 x [|x |Seconserva en el Archivo Histdrico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
38006.12 CONVENIOS
38006.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X x |Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
38006.20 INFORMES
38006.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X X |Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muesira representativa Para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacién Total

D: Digitalizacion
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 38008 Plan de estudio Tecnologia Agroindustrial
PRODUCTORA: Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e letlp
GESTION CENTRAL
38006.35 PROCESOS
38006.35.01 PROCESQOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 x [x [Se conserva en el Archivo Historico
Recurso de Apelacion por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del deterioro ¢ pérdida
Edicto durante las consultas. Se seleccicna el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesién
Comunicacién
38006.38 igklgémggs ¥ REGLMQS DE GARALTER 5 v by Se conserva en el Archivo Histérico
Comunicaciones por mantener vigentes os valores
secundarios y se microfilman para
protegerics del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%

CONVENCIONES:

S: Seleccion E: Eliminacion

CT: Conservacion Total

D: Digitalizacién

Firma Presidente (a) Comitd Interno ge Archiv
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 38007 Plan de estudio Tecnico Profesional en
PRODUCTORA: Procesamiento de Alimentos Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHIVO s g let
GESTION CENTRAL
38007.01 ACTAS
38007.01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 X Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerios del deterioro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacion
38007.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 X Se conserva en el Archivo Histérico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
38007.12 CONVENIOS
38007.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES ESPECIFICOS 2 10 X Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
38007.20 INFORMES
38007.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X Seleccionar uno por afio
Comunicaciones como muestra representativa Para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacién Total D: Digitalizacién

Firma Prsidente (a) Comig Internojde Arghi




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

OFICINA 38007 Plan de estudic Tecnico Profesional en
PRODUCTORA: Procesamiento de Alimentos Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e let
GESTION CENTRAL
38007.35 PROCESOS
38007.35.01 PROCESQCS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 X Se conserva en el Archivo Histdrico
Recurso de Apelacién por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacion protegerlos del detericro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesion
Comunicacion
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER Se conserva en el Archivo Historico
38007.38 ACADEMICO 3 2 X
Comunicaciones por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacién

residente (a) Com




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA 38008 Plan de estudio Ingenieria Ambiental
PRODUCTORA: Hoja 1 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e let
GESTION CENTRAL
38008 .01 ACTAS
38008 .01.13 ACTAS COMITE CURRICULAR 5 10 X Se conserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deteriore ¢ pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicacicnes
Aprobacién Anteproyecto
Acta de Sustentacién
38008.06 CONTENIDOS PROGRAMATICOS 5 10 X Se conserva en el Archive Histdrico
Curriculo del programa por mantener vigentes los valores
Programas de las asignaturas secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
durante las consultas. Se selecciona el 100%
38008.12 CONVENIOS
38008.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCICNALES ESPECIFICOS 2 10 X Seleccionar el 10% como
Comunicaciones muestra representativa
Carta de Compromiso y precedente ante un estudio
Acta de Inicio cientifico e histérico.
Informes
Carta de Cumplimiento
Acta de Finalizacion
38008 .20 INFORMES
38008 .20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X Seleccionar uno por afo
Comunicaciones como muestra representativa Para digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacid
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA'A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

QOFICINA 38008 Plan de estudio Ingenieria Ambiental
PRODUCTORA: Hoja 2 de 2
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s le letlo
GESTION CENTRAL
38008.35 PROCESOS
38008.35.01 PROCESOS DISCIPLINARIOS DE ESTUDIANTES 5 5 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Recurso de Apelacidn por mantener vigentes los valores
Acta secundarios y se microfilman para
Notificacién protegerios del deterioro o pérdida
Edicto durante las consultas. Se selecciona el 100%
Pruebas
Auto
Constancia
Diligencia de Posesién
Comunicacién
SOLICITUDES Y RECLAMOS DE CARACTER Se conserva en el Archivo Histérico
38008 .38 ACADEMICO 3 2 % Ix
Comunicacicnes por mantener vigentes los valores
secundarios y se microfilman para
protegerlos del deterioro o pérdida
I durante las consultas. Se selecciona el 100%

CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacién M

Firma Ptesidente (a) Comié Intemalde Aghi

E
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 38100 Departamento de Ciencia del Medio Ambiente Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [e letlo
GESTION CENTRAL
38100.01 ACTAS
38100.01.19 ACTAS CONSEJO DE DEPARTAMENTO 5 10 x |x |Se conserva en el Archive Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
Anexos duranie las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
38100.20 INFORMES
38100.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 x |Seleccionar uno por afic como
Comunicaciones muestra representativa para
Digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacién CT: Conservacion Total

D: Digitalizacién

-

Firma Hresidente (a) Comjte Intern de@e




REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

QFICINA
PRODUCTORA: 38200 Departamento de Ciencias Agricolas Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVC DE ARCHIVO s |e letlo
GESTION CENTRAL
38200.01 ACTAS
38200.01.18 ACTAS CONSEJO DE DEPARTAMENTO 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Crden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
ANExos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
38200.20 INFORMES
38200.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 x |Seleccionar uno por afio como
Comunicaciones muestra representativa para Digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacién

Firma Hresidente (a) Comité Interng de Agehlo

L




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 38300 Departamento de Ciencias Pecuarias Hoja 1 de 1
RETENCION D'SPF%SAE'ON
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHVODE| ARCHNVO 1o | ot g
GESTION CENTRAL
38300.01 ACTAS
38300.01.1¢ ACTAS CONSEJO DE DEPARTAMENTO 5 10 x [x |Seconserva en el Archivo Histérico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del detericro o pérdida
Anexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
Comunicaciones
38300.20 INFORMES
38300.20.01 INFORME DE GESTION 2 3 x |Seleccionar uno por ano como
Comunicaciones muestra representativa para Digitalizar.

CONVENCIONES:

S: Seleccion E: Eliminacién

CT: Conservacion Total

D: Digitalizacién

Firma Rresidente (a) Conité Internd de frchivo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 38400 Instituto de  Estudios Ambientales Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION EINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s | ler
GESTION CENTRAL
38400.12 CONVENIOS
38400.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES 2 10 Seleccionar el 10% como
Proyecto del Convenio muestra representativa
Informes vy precedente ante un estudio
Comunicaciones cientifico e historico.
Convenio
Acta de Inicio
38400.20 INFORMES
38400.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 Seleccionar uno por afio como
Comunicaciones muestra representativa para Digitalizar.
38400.36 PROYECTOS
PROYECTO DE INVESTIGACION Y DESARROLLO
SB400.36.04 TECN. 8 5 Seleccionar los proyectos que sean Utiles para la
Convenios investigacién cientifica y cultural para conservarics.
Comunicaciones
Estudios Técnicos
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacion CT: Conservacion Total {

D: Digitalizaci

_

Firma Presidente (a) Corité Intero defArctjvo
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

QFICINA
PRODUCTORA: 38500 Centro de Investigacién y Fomento del Cacao Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION EINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ letlo
GESTION CENTRAL
38500.12 CONVENIOS
38500.12.02 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES 2 10 x |Seleccionar el 10% como
Proyecto del Convenio muestra representativa
Informes y precedente ante un estudio
Comunicacicnes cientifico e histérico.
Convenio
Acta de Inicio
38500.20 INFORMES
38500.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 % |Seleccionar uno por afio como
Comunicaciones muestra representativa para Digitalizar.
38500.36 PROYECTOS
PROYECTO DE INVESTIGACION Y DESARROLLO
SH500;06,04 TECN. . 5 x |Seleccionar los proyectos que sean Utiles para la
Convenios investigacién cientifica y cultural para conservarlos.
Comunicaciones
Estudios Técnicos
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total

D: Digitalizacién

residente (a) Cofnité Interho de frchivo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

QFICINA
PRODUCTORA: 40000 VICE-RECTORIA DE BIENESTAR UNIVERSITARIO Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s [ letlo
GESTION CENTRAL
40000.01 ACTAS
40000.01.03 ACTAS COMITE DE BIENESTAR 5 10 x |x |Seconserva en el Archivo Historico
Convocatoria por mantener vigentes los valores
Orden del dia secundarios y se microfilman para
Acta protegerlos del deterioro o pérdida
ANexos durante las consultas. Se selecciona el 100%
comunicaciones
40000.20 INFORMES
40000.20.01 INFORMES DE GESTICN 2 3 x |Seleccionar uno por afo
Comunicaciones como muestra representativa
Para digitalizar.
CONVENCIONES: 8: Seleccién E: Eliminacion CT: Conservacion Total

D: Digitalizacién

Owd

Firma Presidente (a) Corpité Interqo defArctivo
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REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 41000 Oficina del Egresado Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION ETREAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVODE| ARCHIVC E leT
GESTION CENTRAL
41000.20 INFORMES
41000.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 Seleccionar uno por afic como
Comunicaciones muestra representativa para Digitalizar.
41000.56 FORMATO SEGUIMIENTO A GRADUADOS 5 10 Levantar acta de eliminacién
Formato
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacién Total D: Digitalizacién
r"_‘
P‘;
\
Firma Rresidente (a) Confité Internp de Afchivo




REPUBLICA DE COLOMBIA

UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 42000 Division de Servicios Asistenciales y de Salud Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e letlp
GESTION CENTRAL
42000.20 INFORMES
42000.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 x |Seleccionar uno por afio como
Comunicaciones muestra representativa para Digitalizar.
42000.44 HISTORIAS CLINICAS 5 15 x |El tiempo se empieza a contar desde la fecha
de la Gltima consulta. Se selecciona el 100%
42000.44.01 HISTORIAS MEDICAS 5 15 x |El tiempo se empieza a contar desde la fecha
Identificacion de la Gltima consulta. Se selecciona el 100%
Registro Especificos
Anexos
42000.44.02 HISTORIAS ODONTOLOGICAS 5 15 x |El tiempo se empieza a contar desde la fecha
Identificacion de la tltima consulta. Se selecciona el 100%
Registro Especificos
ANnexos
42000.44.03 HISTORIAS PSICOLOGICAS 5 15 x |El tiempo se empieza a contar desde |a fecha
Identificacion de la dltima consulta. Se selecciona el 100%
Registro Especificos
ANEXCS
CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacion CT: Conservacion Total D: Digitalizacion

Do DS

Firma Presidente (a) Corjité Intero de £rcfiivo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 43000 Divisién de Cultura, Recreacién y Deportes Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s e letlo
GESTICN CENTRAL
43000.20 INFORMES
43000.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 X x |Seleccionar uno por afio como
Comunicaciones muestra representativa para Digitalizar.

CONVENCIONES: S: Seleccion E: Eliminacidn CT: Conservacion Total D: Digitaf‘:zac’ 5N

Firmd Presidente (a) Cgmité Intefno dgf Archivo \

|




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 43001 Unidad de Actividades Culturales Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHINO s |l letlo
GESTION CENTRAL
43001.20 INFORMES
43001.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 x |Seleccionar uno por afio como
Comunicaciones muestra representativa para Digitalizar.
CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacién CT: Conservacion Total

D: Digitalizacién V

Firma Presidente (a) Corgité interfjo de Zrchjvo




REPUBLICA DE COLOMBIA
UNIVERSIDAD FRANCISCO DE PAULA A SANTANDER

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA
PRODUCTORA: 43002 Unidad de Recreacion y Deportes Hoja 1 de 1
DISPOSICION
RETENCION FINAL
CODIGO SERIES - SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO DE ARCHIVO s | leTlp
GESTION CENTRAL
43002.20 INFORMES
43002.20.01 INFORMES DE GESTION 2 3 x |Seleccionar uno por afic como
Comunicacicnes muestra representativa para Digitalizar.

CONVENCIONES: S: Seleccién E: Eliminacién CT: Conservacion Total D: Digitalizacio,

Firma Rresidente (a) Comfité Internd de Archiyo

- PR
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